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CAP. |. DOMENIUL DE APLICARE

Art. 1. (1) Prezenta metodologie stabileste cadrul general pentru organizarea
procesului de admitere la Colegiul de invatdmant Tertiar Nonuniversitar USVT din cadrul
Universitatii de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara.

(2) Metodologia este aplicabila tuturor participantilor implicati in procesul de
organizare si desfasurare a admiterii la colegiu, respectiv candidatilor, membrilor
comisiilor de admitere/comisiilor de contestatie, si personalului care asigura lucrarile de
secretariat specifice acestui proces aferent metodologiei.

(3) Utilizatorii metodologiei raspund de aplicarea si respectarea prevederilor
documentelor din prezenta metodologie.

CAP.1l. SCOP

Art. 2. Scopul elaborarii acestei metodologii este acela de a stabili reguli privind
organizarea si desfasurarea procesului de admitere la Colegiul de invatamant Tertiar
Nonuniversitar USVT din cadrul Universitatii de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din
Timisoara.

CAPITOLUL. lll. DEFINITII. ABREVIERI

Art. 3. Tn cuprinsul prezentei metodologii se vor folosi urméatoarele abrevieri:
» USVT — Universitatea de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara.

CAP.IV. DOCUMENTE DE REFERINTA

Art. 4. Legislatie primara

> Legea invataméantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;
> Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si

completarile ulterioare;

> Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 5346/2011 privind aprobarea
criteriilor generale de admitere in Tnvatamantul postliceal, cu modificarile si
completarile ulterioare;

» Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 4342/2015
pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea si functionarea
invatamantului tertiar nonuniversitar, organizat la nivelul colegiilor din cadrul
institutiilor de Tnvatamant superior acreditate;

» Ordinul Ministrului Educatiei nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului -
cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

» H.G. nr. 499/2024 privind aprobarea cifrelor de scolarizare pentru invatamantul
preuniversitar de stat si pentru Tnvatamantul superior de stat in anul
scolar/universitar 2024-2025;
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» Ordinul Ministrului Educatiei nr. 4583/04.06.2024 privind repartizarea cifrelor
de scolarizare aferente anului scolar 2024-2025 pentru unitatile de Tnvatamant
preuniversitar fara personalitate juridica, din structura institutiilor de invatamant
superior de stat;

» H.G. nr 918/2013 privind aprobarea Cadrului National al Calificarilor, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art. 5. Legislatie secundara

» Carta USVT;

» Regulamentul Intern al Colegiului Tertiar Nonuniversitar USVT — R097;
» Hotararile Senatului universitar/Consiliului  de  Administratie  privind

organizarea procesului de admitere la Colegiul de Invatamant Tertiar
Nonuniversitar USVT.

CAP. V. DESCRIEREA METODOLOGIEI
Cap. V.1. CRITERII GENERALE

Art. 6. (1) Admiterea candidatilor se face prin concurs de admitere, organizat pe
baza de dosar, fara probe de aptitudini si de concurs, prin evaluarea rezultatelor obtinute
in studiile liceale absolvite sau echivalente conform legislatiei in vigoare.

(2) Media generala de admitere este media generala de absolvire a studiilor
liceale sau echivalente conform legislatiei in vigoare.

(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), in cazul in care numarul de candidatj
inscrisi pentru o calificare profesionala depaseste numarul de locuri, departajarea
candidatilor se va realiza in mod obligatoriu printr-o proba scrisa cu durata de 1 ora,
conform tematicii si bibliografiei afigate la avizierul si pe site-ul Colegiului de Invatamant
Tertiar Nonuniversitar USVT, in prima zi de inscriere la admitere.

(4) In cazul incidentei situatiei prevazuta la alin. (3) media generala de admitere
este media aritmetica dintre nota obtinuta la proba scrisa si media generala de absolvire
a studiilor liceale sau echivalente conform legislatiei in vigoare.

(5) Pot fi inmatriculati in cadrul Colegiului inclusiv candidatii care au absolvit 12
clase in invatamantul liceal, insa nu au promovat examenul de bacalaureat.

Art. 7. (1) Admiterea in Colegiul de Tnvatamant Tertiar Nonuniversitar USVT se
organizeaza anual in doua etape, dupa incheierea sesiunii iunie-iulie si, respectiv august
a examenului de bacalaureat. Sesiunea a doua se organizeaza numai daca dupa prima
sesiune raman locuri neocupate.

(2) Graficul de desfasurare a examenului de admitere in Colegiul de Invatamant
Tertiar Nonuniversitar USVT este afisat pe site-ul universitatii.

Art. 8. Toate activitatile legate de participarea candidatilor la concursul de
admitere se desfagoara sub conducerea directorului de colegiu si a comisiei de admitere
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aprobata prin decizia rectorului, la sediul Colegiului USVT din Calea Aradului Nr. 119,
Timigsoara si sunt afigate la avizierul Colegiului si pe pagina web a Universitatii si a
Colegiului.

Art. 9. (1) Cifrele de scolarizare (nr. de clase) pentru fiecare calificare
profesionala aferenta domeniului coordonat de universitate, sunt propuse de Consiliul de
Administratie al USV Timisoara gi aprobate de Senatul Universitatii.

(2) Cifra de scolarizare pentru cele trei calificari profesionale pentru care se
organizeaza examen de admitere este de 28 de locuri/calificare.

(3) Valoarea taxei de admitere/inmatriculare este propusa de Consiliul de
Administratie si aprobata de Senatul universitatii.

Art. 10. Un candidat poate participa la admiterea la mai multe specializari oferite
de Colegiu, dar poate fi admis si inmatriculat ca elev concomitent la cel mult doua
specializari.

Art. 11. (1) Studiile Colegiului de Tnvatamant Tertiar Nonuniversitar USVT se
ncheie cu examen de certificare, conform legislatiei in vigoare.

(2) Promovarea examenului de certificare da dreptul la obtinerea unui certificat de
calificare profesionala nivel 5.

Cap. V.2. CANDIDATII LA ADMITERE

Art. 12. (1) Au dreptul sa se inscrie pentru admiterea la Colegiul USVT

absolventii de liceu, cu sau fara diploma de bacalaureat.

(2) Tnscrierea candidatilor pentru admiterea in invatdmantul postliceal se face la

secretariatul Colegiului USVT, pe baza urmatoarelor documente:

a) dosar tip map3a;

b) fisa de inscriere (pusa la dispozitia candidatilor de secretariatul Colegiului,
conform Anexei 1);

c) 3 fotografii tip buletin;

d) diploma de bacalaureat sau adeverinta de absolvire a liceului, dupa caz, sau
dovada recunoasterii sau echivalarii, conform legii, a diplomelor de
bacalaureat eliberate de unitatile de invatamant din strainatate;

e) foaie matricola pentru clasele IX-XII/XIII eliberata de unitatile de invatamant
din Romania sau dovada recunoasterii sau echivalarii invatamantului liceal,
conform legii, a foilor matricole pentru clasele IX-XII/XIll eliberate de unitatile
de invatamant din strainatate;

f) certificat/atestat de competente lingvistice de nivel C1 pentru limba romana
eliberat de institutile de invatamant superior acreditate in Romania care
organizeaza anul pregatitor de limba romana pentru cetatenii straini, de
Institutul Limbii Romane sau de lectoratele de limba roméana ale Institutului
Limbii Roméne sau de Institutul Cultural Roman din strainatate pentru cetatenii
din statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European si din
Confederatia Elvetiana;
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g) certificatul de nastere, cartea de identitate si in cazul schimbarii numelui,
certificatul de casatorie, In copii certificate ,,conform cu originalul” de catre un
membru al Comisiei de admitere;

h) adeverinta medicala eliberata de medicul de familie al candidatului, din care sa
rezulte ca este clinic sanatos si apt pentru calificarea pe care doreste sa o
dobandeasca.

Art. 13. (1) Inscrierea candidatilor la concurs se efectueaza la sediul Colegiului
USVT. Comisia de admitere primeste si verifica dosarul de concurs al candidatului,
efectueaza inscrierea si elibereaza legitimatia de concurs.

Art. 14. (1) Admiterea se face in ordinea descrescatoare a mediilor si dupa
optiunile candidatilor pentru specializarile scoase la concurs.
(2) Se vor respecta urmatorii pasi:
o se ordoneaza toti candidatii in ordinea descrescatoare a mediei generale
de absolvire a studiilor liceale sau echivalente;
o se testeaza fiecare candidat in parte in functie de optiunile exprimate; daca
acesta poate ocupa un loc la optiunea |, il ocupa, daca la acea optiune nu
mai sunt locuri, se testeaza daca poate ocupa un loc la optiunea a ll-a;
daca mai sunt locuri la aceasta optiune va ocupa un loc, iar daca nici aici
nu mai sunt locuri se testeaza daca poate ocupa un loc la optiunea a lll-a;
o se trece la candidatul urmator si operatiunile se reiau incepand cu prima
optiune a acestuia.
(3) Pentru candidatii care s-au inscris sa urmeze doua specializari concomitent,
ordonarea se face dupa medie si dupa primele doua optiuni, simultan pentru cele doua
specializari la care sunt admisi.

Art. 15. Rezultatele concursului de admitere se comunica prin afisare la avizierul
Colegiului USVT, la finalul concursului.

Art. 16. Candidatii declarati admigi sunt inmatriculati, ca elevi in anul I, numai pe
baza urmatoarelor acte depuse la secretariatul Colegiului:
o cerere tip de Tnmatriculare;
o semnarea "Contractului de studii/scolarizare" si a anexei la contract;
o chitanta pentru achitarea taxei de inmatriculare.

Art. 17. (1) Candidatii declarati admisi in urma sesiunilor din iulie si din
septembrie, care nu s-au inmatriculat in perioada stabilita, isi pierd aceasta calitate, iar
locurile ramase libere se redistribuie urmatorilor candidati care sunt pe listele de
asteptare.

(2) Dupa redistribuire, lista tuturor candidatilor admisi in urma concursului de
admitere din sesiunile iulie si septembrie, inmatriculati la fiecare specializare in ordinea
descrescatoare a mediilor, se face publica prin afisare la avizierul Colegiului.
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(3) Tn situatia in care, dupa inmatriculare, sunt specializari la care numarul elevilor
inmatriculati este mai mic decat minimul numarului de elevi dintr-o clasa, in anul scolar
respectiv, nu se organizeaza scolarizarea la specializarile respective.

(4) Candidatii aflati pe listele de asteptare, pot sa opteze pentru inmatricularea lor
prin redistribuire, pe locurile ramase neocupate la orice alta calificare profesionala in
limita numarului maxim de locuri scoase la concurs.

Cap. V.3. ORGANIZAREA $SI DESFASURAREA CONCURSULUI DE
ADMITERE

Art. 18. Coordonarea activitatilor privind concursul de admitere la Colegiul de
Inv&tdmant Tertiar Nonuniversitar USVT se face de catre Comisia Centrald de Admitere
pe Universitate, constituita prin decizia Rectorului Universitati USVT pentru admiterea
din anul respectiv.

Art. 19. Comisia de admitere pe Colegiu, dupa constituire, preia sarcinile privind
pregatirea, organizarea, indrumarea si desfagurarea concursului de admitere din colegiu.

Art. 20. Tn perioada premergatoare inceperii concursului de admitere, Comisia de
admitere pe Colegiu desfasoara urmatoarele activitati:

a) stabileste activitatile si ordinea desfasurarii lor;

b) prelucreaza metodologia de admitere cu intreg personalul implicat in activitati
legate de admitere;

c) face cunoscuta prezenta metodologie de admitere potentialilor candidati la
concursul de admitere;

d) stabileste spatiile de primire a candidatilor si pe cele in care isi desfasoara
activitatea comisiile de lucru;

e) intreprinde demersuri pentru asigurarea necesarului de:
o registre-imprimate pentru inscrierea candidatilor;
o rechizite si consumabile de birou;
o echipamente de calcul si de tiparire necesare constituirii bazei de date cu

candidatii si prelucrarii rezultatelor concursului.

Art. 21. In perioada concursului de admitere si pana la finalizarea acestuia,
Comisia de admitere pe Colegiu desfasoara urmatoarele activitati:

a) vegheaza pe toata durata concursului de admitere la mentinerea unui climat
normal de lucru si pentru asigurarea deplinei securitati a documentelor comisiei
si ale candidatilor;

b) elaboreaza 3 variante de subiecte grila, in ziua sustinerii probei;

c) asigura multiplicarea subiectelor probei scrise cu jumatate de ora Tnaintea
fiecarei probe, le introduce in numar corespunzator in plicuri, pe care le
sigileaza iar profesorii evaluatori le semneaza si aplica stampila unitatii si
asigura pastrarea secretului;
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d) membrii evaluatori corecteaza si noteaza lucrarile, raspund de aplicarea
baremelor de evaluare, calculeaza si trec pe lucrari si in borderouri de notare,
notele obtinute de candidatj;

e) intocmeste si afiseazd tabelul nominal al candidatilor inscrisi, conform
calendarului de admitere;

f) Tnregistreaza contestatiile;

g) intocmeste listele ce vor fi afisate la finalizarea examenului;

h) pune la dispozitia Comisiei Centrale de Admitere ,baza de date” precum si
orice alte documente privind concursul de admitere;

i) ia masuri In vederea arhivarii documentelor admiterii, conform prevederilor
legale.

Art. 22. Membrii Comisiei de admitere au obligatia de a semna un angajament cu
privire la respectarea prevederilor metodologiei si a secretului cu privire la subiectele de
examen — Anexa 3, precum si obligatia de a semna o declaratie pe propria raspundere
cu privire la inexistenta, printre candidati, a unor rude/afini pana la gradul IV, pentru a se
evita conflictul de interese - Anexa 4.

Art. 23. (1) In cazul in care numérul candidatilor inscrisi pentru o calificare
profesionala este mai mic sau egal cu numarul de locuri, criteriul minim de admitere in
invatamantul postliceal consta in depunerea dosarului de Tinscriere. Organizarea
Concursului de admitere se realizeazda de catre COLEGIUL TERTIAR
NONUNIVERSITAR USVT, respectand prevederile legale si pe cele ale prezentei
metodologii.

(2) Daca numarul candidatilor inscrisi pentru o calificare profesionala este mai
mare decat numarul de locuri, se organizeaza o proba scrisa pentru selectia candidatilor.

(3) Pentru organizarea si desfasurarea probei scrise, membrii Comisiei de
admitere elaboreaza cel putin 3 variante de subiecte, in ziua sustinerii probei. Subiectele
si baremele de evaluare sunt prezentate presedintelui comisiei de admitere, cel mai
tarziu cu o ora nainte de inceperea concursului. Subiectul de concurs si subiectul de
rezerva sunt alese de presedintele Comisiei de admitere, prin tragere la sorti, in plenul
comisiei.

(4) Variantele de subiecte sunt secretizate, fiecare varianta se introduce intr-un
plic, care se sigileaza si se semneaza de catre profesorii care au elaborat subiectele,
aplicandu-se stampila unitatii de invatamant.

(5) Comisia de admitere asigura confidentialitatea subiectelor din momentul
extragerii variantei de subiecte pana la incheierea probei.

(6) Dupa incheierea concursului, toate plicurile care contin variantele subiectelor
de concurs sunt pastrate de conducerea unitatii de invatamant in aceleasi conditii ca i
lucrarile la probele scrise.

(7) Aprecierea fiecarei probe scrise se face cu note de la 1 la 10, iar nota minima
de promovare la proba scrisa este 5 (cinci). Candidatii vor fi admisi in ordinea
descrescatoare a notelor, in limita locurilor disponibile.

(8) In cazul in care sunt candidati care au medii egale la concurs, departajarea se
face dupa ordinea descrescatoare a mediilor obtinute la examenul de bacalaureat /
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ordinea descrescatoare a mediilor generale de absolvire a invatamantului liceal (avand
prioritate cei cu diploma de bacalaureat).

(9) Proba scrisa se desfasoara in ziua stabilita conform calendarului de
desfasurare.

(10) Se interzice accesul in sala de concurs a candidatilor care au asupra lor
mijloace de comunicare la distanta sau alte materiale informative.

(11) Profesorii supraveghetori vor verifica identitatea candidatilor pe baza
buletinului de identitate si a tabelului nominal cu candidatii repartizati in sala de examen.
Actele raman pe masa candidatului pe toata durata desfasurarii probei respective, pentru
control.

(12) Candidatii care nu au asupra lor toate actele prevazute nu sunt primiti in sala
de concurs.

(13) Accesul candidatilor in sala de concurs pentru proba scrisa este permis cu
maximum 30 minute Tnainte de Tnceperea probei.

(14) Candidatii vor fi asezati cate unul in banca, in ordine alfabetica, conform
listelor afisate. Fiecare candidat primeste foaia de examen si subiectul de examen —
grila. Pe foaia de examen candidatul isi scrie cu majuscule numele si prenumele, initiala
tatalui, in ordinea in care sunt trecute in actul de identitate.

(15) Timpul destinat pentru elaborarea lucrarii scrise este de 1 ora. Candidatji vor
putea parasi sala de examen dupa o jumatate de ora de la primirea subiectelor.

(16) Se va atrage atentia candidatilor ca pentru elaborarea lucrarii scrise pot folosi
numai cerneala de culoare albastra sau pix cu pasta de culoare albastra.

(17) Nu se admit semne particulare pe lucrarea scrisa.

(18) Evaluarea si notarea testului scris se realizeaza de catre profesorii din comisia
de admitere. Presedintele, secretarul sau un membru al comisiei de admitere verifica, in
toate salile de examen, daca subiectele multiplicate sunt complete si corecte.

(19) Se interzice presedintelui, secretarului si membrilor comisiei, sa ofere
candidatilor indicatii referitoare la rezolvarea subiectelor, sa faca modificari ale
subiectelor sau ale baremelor.

(20) Din momentul distribuirii subiectelor candidatii nu mai pot intra in sala si nu
pot parasi sala decat daca predau testul si semneaza de predarea acestuia.

(21) Tn cazuri exceptionale, daca un candidat solicitd parasirea temporara a slii, el
este Tnsotit de unul dintre profesori, pana la inapoierea in sala de examen. In aceasta
situatie timpul alocat rezolvarii subiectelor nu va fi prelungit.

(22) Profesorii supraveghetori care intra in sali dupa ce au fost instruiti si au
semnat fisa de atributii, primesc din partea presedintelui listele cu candidatii, modelul de
proces-verbal pentru predarea-primirea lucrarilor scrise.

(23) La predarea lucrarilor, candidatii trebuie s& semneze lista — tabel nominal in
care sunt consemnati candidatii in ordine alfabetica.

Art. 24. Presedintii si secretarii comisiilor de admitere si de contestatie raspund
de:
a) verificarea intocmirii proceselor verbale de deschidere a subiectelor de
concurs si predarea-primirea lucrarilor scrise;
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b) semnarea angajamentelor membrilor comisiilor cu privire la respectarea
prevederilor metodologiei de admitere si secretului cu privire la subiectele de
examen,;

c) semnarea declaratiei pe propria raspundere a membrilor comisiilor cu privire
la inexistenta, printre candidati, a unor rude/afini pana la gradul 1V, pentru a
se evita conflictul de interese;

d) asigurarea confidentialitatii subiectelor din momentul extragerii variantei de
subiecte pana la incheierea probei;

e) pastrarea plicurilor ce contin variantele subiectelor de concurs in conditiile
legii documentelor scolare.

Art. 25. (1) Presedintii comisiilor de admitere si de contestatii, poarta raspunderea
principala pentru corectitudinea desfasurarii concursului, conform atributiilor specifice.

(2) Lucrarile scrise, baremelor de corectare si celelalte documente intocmite de
Comisia de admitere si de Comisia de contestatii, se arhiveaza si se pastreaza in arhiva
unitati de invatamant pana la sfarsitul scolarizarii candidatilor admisi, conform
prevederilor privind durata de scolarizare, iar cataloagele de examen se pastreaza
permanent.

Art. 26 Dupa afisarea rezultatelor, contestatiile privind concursul de admitere se
depun la COMISIA DE ADMITERE a Colegiului, in aceeasi zi, intre orele 14-16, iar
rezolvarea contestatilor se va face a doua zi, pana la ora 10, cand vor fi afisate
rezultatele finale.

Art. 27. (1) Contestatiile cu privire la rezultatele concursului de admitere se
solutioneaza de o comise de analiza si solutionare a contestatilor numita prin decizia
Rectorului.

(2) Comisia de contestatii isi desfasoara activitatea in baza prezentei metodologii
de admitere si are urmatoarele atributji :

a) solutioneaza contestatiile;

b) reevalueaza lucrarile contestate pe baza baremului subiectelor probei
scrise;

c) intocmesc documentele de examen dupa evaluarea lucrarilor contestate si
opereaza eventualele modificari a notei pe lucrarile reevaluate.

(3) Secretarul comisiei de contestatie :

a) sigileaza lucrarile contestate;
b) afiseaza rezultatul dupa rezolvarea contestatiei.

(4) Pentru rezolvarea contestatiilor, presedintele comisiei repartizeaza lucrarile
sigilate membrilor comisiei de contestatje.

(5) Rezultatele la contestatii se afiseaza la avizierul unitatii, conform calendarului.
Comisia de admitere recalculeaza media generala de concurs, in cazul in care, dupa
reevaluare, se constata o diferenta de cel putin 0,5 puncte fatd de evaluarea initiala.

(6) Decizia comisiei de contestatii este definitiva.

(7) O contestatie admisa asupra rezultatului concursului de admitere conduce la
modificarea listelor finale de admitere.
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(8) Rezultatele finale vor fi afigate, la avizierul institutiei.

CAP. VI. DISPOZITII FINALE

Art. 28. Cadrele didactice precum si alte persoane angrenate in concursul de
admitere, care se abat de la respectarea normelor de desfasurare a concursului sau
care, prin activitatea lor, prejudiciaza buna desfagurare a concursului, vor fi sanctionate
disciplinar conform legislatiei in vigoare, iar Rectorul va dispune incetarea imediata a
atributiilor pe care aceste persoane le au in legatura cu concursul de admitere.

Art. 29. Tn cazul reclamarii ori constatarii unor nereguli la admitere, produse de
cadre didactice sau in alte conditii, Comisia de admitere pe Colegiu semnaleaza cazul
Comisiei Centrale de Admitere pe Universitate pentru analiza acestuia si luarea deciziei
corespunzatoare.

CAP. VII. ANEXE

Art. 30. Inregistrarile privind modalitatea de admitere la Colegiul de Tnvétémént
Tertiar Nonuniversitar din cadrul USVT, se realizeaza utilizand urmatoarele anexe:

Anexal | Fisa de inscriere la concursul de admitere la COD USVT - M099- FO1
studii de invatamant tertiar nonuniversitar

Anexa 2 | Legitimatie de concurs COD USVT - MO099- F02

Anexa 3 | Angajament comisie de admitere COD USVT - M099- F03

Anexa 4 | Declaratie privind evitarea conflictului de interese] COD USVT - M099- F04
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