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CAP. |. DOMENIUL DE APLICARE

Art. 1. (1) Prezentul regulament stabileste cadrul general de organizare si
functionare al Departamentului pentru Invatamant la Distanta Si Invatamant cu
Frecventa Redusa din cadrul Universitatii de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din
Timisoara (U.S.V.T).

(2) Regulamentul se aplica cadrelor didactice, studentilor cat si personalului din
cadrul Departamentului pentru invatdmant la Distanta Si Invatamant cu Frecventa
Redusa din Universitatea de $tiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara.

(3) Utilizatorii regulamentului raspund de aplicarea si respectarea prevederilor
documentelor din prezentul regulament.

CAP. Il. SCOP

Art. 2. Scopul elaborarii acestui regulament este acela de a stabili reguli unitare
privind modalitatea de organizare si functionare a Departamentului pentru Invatdmant
la Distanta si Invatdmant cu Frecventd Redus& din cadrul Universitatii de Stiintele
Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara.

CAP. lIl. DEFINITII.LABREVIERI
Art. 3. In cuprinsul prezentului regulament se vor folosi urmatoarele abrevieri:

U.S.V.T- Universitatea de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara;
DIDIFR — Departamentul pentru invatdmant la Distantd si invatamant cu
Frecventa Redus3;

ID — invatdmant la Distanta;

IFR — Tnvatamant cu Frecventa Redus;

CIDIFR - Centrul pentru invatamantul la Distanta si invatamant cu Frecventa
Redus3;

ARACIS - Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in invatdmantul Superior;
CTID — Centrele Teritoriale pentru Invatdmant la Distant3;

MEC — Ministerul Educatie si Cercetarii.

VVV VVV VYV

CAP. IV. REFERINTE NORMATIVE
Art. 4. Legislatie primara

> Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art. 5. Legislatie secundara

» CartaUS.V.T;
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» Standarde specifice si Ghidul privind evaluarea externa a calitatii
programelor de studii universitare la formele de invatamant la distanta si
invatamant cu frecventa reduss;

» Regulamente/ Metodologii /Proceduri interne;

» Hotaréarile Senatului universitar si ale Consiliului de Administratie.

CAP. V. DESCRIEREA REGULAMENTULUI
CAP. V.1. DISPOZITII| GENERALE

Art. 6. Functionarea Invatdmantului la Distantad (ID) si a Invatamantului cu
Frecventa Redusa (IFR) in Universitatea de $tiintele Vietii ,Regele Mihai I” din
Timisoara, se desfasoara conform legilor in vigoare gi a prezentului regulament, care
poate fi modificat si completat prin Hotarari ale Consiliului DIDIFR, aprobate de catre
Senatul U.S.V.T.

Art. 7. Invatamantul cu frecventd redusa este caracterizat prin activitati
dedicate, mai ales a unor cursuri de sinteza si a pregatirii aplicative, programate
in  mod compact si periodic, presupunand intalnirea nemijlocita, Tn spatiul
universitar, a studentilor cu cadrele didactice de predare, completate de alte mijloace
de pregatire specifice invatamantului la distanta.

Art. 8. invatamantul la distanta este caracterizat prin utilizarea unor
resurse electronice, informatice si de comunicatii specifice, activitati de autoinvatare si
autoevaluare completate de activitati specifice de tutorat.

Art. 9. Managementul programelor de invatamant la distanta si cu frecventa
redusa in cadrul U.S.V.T., este asigurat de catre ,Departamentul pentru invatamant
la Distanta si invatamant cu Frecventd Redusa (DIDIFR).

Art. 10. DIDIFR este subordonat Prorectoratului cu activitatea didactica.
Coordonarea si legatura permanenta a DIDIFR cu Consiliului de Administratie al
U.S.V.T. este realizata prin Prorectorul cu activitatea didactica.

Art. 11. (1) Misiunea Departamentului IDIFR este sa realizeze administrarea
si coordonarea tuturor activititilor de Tnvatamant la Distantd si de Invatdmant cu
Frecventa Redusa la nivel de universitate, in cooperare cu facultatile din
universitate, pentru asigurarea furnizarii de programe de instruire valoroase si de
calitate din punct de vedere stiintific si metodologic.

(2) Toate activitatile didactice organizate in sistem ID/IFR se deruleaza in
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cadrul facultatilor sau departamentelor acreditate sa deruleze programe de studii

universitare.

Art. 12. Principalele obiective pentru realizarea misiunii DIDIFR sunt:

a)

b)

pregatirea cadrelor didactice in domeniul proiectarii, editarii si furnizarii
modulelor de curs pentru ID/IFR si al serviciilor specifice de suport oferite
studentilor;

asigurarea instruirii cadrelor didactice in domeniul proiectarii, editarii
si furnizarii modulelor de curs pentru ID/IFR;

dezvoltarea—productia de  cursuri  in  tehnologia ID/IFR  si
asigurarea calitatii materialelor de instruire, cu sprijinul unor experti in
domeniu;

sprijinirea dezvoltarii in universitate a unui centru de cercetare,
dezvoltare si productie a materialelor multimedia pentru Tnvatamant
Asistat de Calculator;

managementul si coordonarea site-ului departamentului si a platformei
electronice;

furnizarea programelor de instruire prin tehnologiile educationale
moderne bazate pe Internet;

sprijinirea facultatilor in realizarea marketingului programelor de instruire
oferite si in autorizarea specializarilor ID/IFR;

dezvoltarea infrastructurii ID/IFR din universitate si din centrele
teritoriale pentru invatamant la distanta;

colaborarea cu institutii publice in parteneriate, organizatii non-
guvernamentale, asociatii etc. din tara si strainatate, in organizarea unor
programe de formare continua si reconversie profesionala.

CAP. V.2. CADRU ORGANIZATORIC

Art. 13. DIDIFR este condus de catre Consiliul DIDIFR, prezidat de un director.

Art. 14. Consiliul DIDIFR este constituit din: Prorector activitate didactica,
Directorul DIDIFR, Coordonatorii CIDIFR (Centrul IDIFR), secretarul sef al universitatii
si un responsabil financiar-contabil-resurse umane.

Art. 15. (1) Director DIDIFR trebuie sa fie cadru didactic al U.S.V.T., avand
gradul didactic de conferentiar sau profesor universitar, cu competente certificate in
domeniul ID/IFR fiind desemnat prin concurs pentru un mandat de 4 ani si validat de
catre Senatul universitatii.

(2) Concursul consta din depunerea unui CV (format european), formular de
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candidatura si a unui plan managerial. Fiecare candidat va fi audiat separat de catre
Consiliul IDIFR, acesta din urma putadnd solicita precizari cu privire la planul
managerial.

(3) Alegerea Directorului de Departament IDIFR-se realizeaza prin vot secret cu
majoritatea simpla a voturilor, cu conditia ca la vot sa participe cel putin 2/3 din numarul
total al membrilor Consiliului IDIFR.

Art. 16. Directorul DIDIFR are responsabilitai manageriale pentru toate
activitatile de invatamant la distanta si cu frecventa redusa desfasurate la nivelul
U.S.V.T.

Art. 17. Directorul DIDIFR propune Consiliului de Administratie si Senatului
U.S.V.T. spre aprobare diagrama si structura serviciilor specifice departamentului,
convoaca si conduce sedintele DIDIFR, numeste responsabilul calitatii la nivelul
DIDIFR, vizeaza statele de funciii si documentele ce implica plati aferente DIDIFR,
reprezinta DIDIFR in relatia cu Consiliul de Administratie al U.S.V.T.

Art. 18. (1). La nivelul facultatilor care desfasoara formele de invatamant ID si
IFR se organizeaza Centrul pentru Invatdmantul la Distanta si Invatamant cu Frecvents
Redusa al Facultatii — CIDIFR, care este coordonat de un consiliu format din trei pana la
sapte membri, in  functie de numarul de studenti Tinmatriculati la ID/IFR,
inclusiv responsabilul(ii)/ coordonatorul(ii) de specializare si coordonatorul Centrului
IDIFR ce asigura conducerea operativa.

(2) La propunerea Coordonatorului CIDIFR, se constituie un post de
secretar, care va face parte din consiliul centrului IDIFR, atributjile lui fiind trecute in
fisa postului.

(3) Structura consiliului CIDIFR se vizeaza de catre Directorul DIDIFR.

Art. 19. Coordonatorul CIDIFR este decanul facultatii organizatoare de program
ID/IFR.

Art. 20. Fiecare program de studiu ID/IFR este coordonat de un
responsabil/coordonator de program propus de Coordonatorul CIDIFR al facultatii
organizatoare a specializarii si avizat de Consiliul facultati, in sarcina acestuia
intrand Tintreaga activitate de management ID/IFR corespunzatoare respectivului
program.

Art. 21. Activitatea studentilor la disciplinele prevazute in planul de invatamant va
fi coordonata de titularul disciplinei ajutat de tutori. Functia de titular de disciplina va fi
asigurata, de regula, de titularul disciplinei de la Tinvataméantul de zi, sau alte
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cadre didactice care au pregatirea adecvata ca profil. Tutorii se numesc de
catre coordonatorul Centrului IDIFR Ila propunerea titularului disciplinei din randul
personalului didactic subordonat.

Art. 22. Diagrama relatiilor de colaborare si coordonare a activitatilor ID/IFR in
U.S.V.T. este prezentata sintetic in Anexa 1.

Art. 23. (1) Principalele atributii ale DIDIFREP sunt:

a)

b)
c)

intocmirea modelului de Contract de scolarizare pentru ID/IFR
impreuna cu Compartimentul juridic;

asigurarea infrastructurii sistemului tutorial, la nivel de universitate;
colaborarea cu facultatile in intocmirea planurilor de invatamant si a
statelor de funciii adecvate formelor ID/IFR, aprobate de Senatul
Universitatii;

avizarea planurilor de invatamant si a statelor de functii pentru
programele de studii ID/IFR din universitate;

asigurarea unui sistem adecvat de rezolvare operativa a
sesizarilor si solicitarilor studentilor ID/IFR;

asigurarea informarii adecvate si corecte a studentilor privind
programele de studiu oferite si tipul de diplome sau certificari obtinute
la absolvire, taxe, tehnologiile educationale si de comunicatii utilizate,
procedee de examinare etc.;

stabilirea formatului resurselor de invataméant adecvate in cadrul
centrelor de studii ID: materiale de studiu si suporturi tutoriale, carti de
referinta, materiale educationale ajutatoare, spatii adecvate intalnirilor
periodice asistate, spatii pentru studiu individual deschise la ore
convenabile care {in seama de necesitatile locale ale utilizatorilor,
produse multimedia, retele de calculatoare si acces la Internet;
dezvoltarea si promovarea unor politici clare si echitabile privind:
producerea de resurse de invatamant, utilizarea tehnologiilor
informationale si accesul la acestea, utilizarea bibliotecilor virtuale
proprii, distribuirea materialelor didactice, utilizarea materialelor si
mijloacelor multimedia;

asigurarea accesului studentilor ID/IFR la toate servicile de
suport ID/IFR: asistenta la inscriere, asistenta educationala, livrarea
gratuitd a resurselor de invatamant, acces la mijloace de
comunicatie, suport tutorial adecvat, examinare  corecta,
precum si a inregistrarilor privind rezultatele obfinute si consiliere
profesional3;

asigurarea unui sistem unitar de producere, multiplicare si
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distribuire a resurselor educationale ID/IFR;

oferirea de ajutor autorilor de cursuri/pachete de curs ID/IFR in
asigurarea calitatii materialelor (structura specifica, aplicatii si teste de
autoevaluare, caracter interactiv si calitati pedagogice, suport de
curs/indrumare pentru cursanti, accesorii multimedia, resurse
bibliografice accesibile etc.);

colaborarea cu facultatile din universitate pentru infiintarea si
acreditarea de noi programe de studii ID/IFR, in functie de cerintele
pietei educationale si resursele facultatilor, cu respectarea legislatiei
in vigoare;

colaborarea cu Serviciul pentru Mangementul Calitati al U.S.V.T.
pentru asigurarea calitatii programelor de studii ID/IFR;

asigurarea organizarii si sustinerii de programe de studiu ID/IFR
in parteneriat, constituite conform cu legislatia in vigoare;

initierea unor proiecte, programe si cursuri de pregatire in sistemul
invatamantului la distanta si al invatamantului cu frecventa redusa,
in  colaborare cu  facultatile  universitafii, respectiv pentru
invatamantul postuniversitar de formare si dezvoltare profesionala
continua, in conformitate cu legislatia in vigoare;

monitorizarea programelor de conversie profesionala si a cursurilor
postuniversitare de specializare sau perfectionare, precum si a
programelor de formare pentru personalul agentilor economici, in
diferite meserii si specializari prevazute in Codul Ocupatiilor din
Romania, inclusiv pentru persoanele defavorizate. Programele de
formare au durate variabile si se diversifica conform cu cerintele
agentilor economici beneficiari;

stabilirea  formatului si  intretinerea unei platforme unitare
educationale de tip e-Learning pentru cursurile desfagurate in sistem
ID si IFR;

promovarea unor module de pregatire a formatorilor pentru diferite
domenii, conform solicitarilor agentilor economici;

sprijinirea facultatilor in realizarea marketingului programelor de
formare continua inclusiv promovarea si dezvoltarea unor programe
de formare in colaborare cu universitati care au preocupari in acest
domeniu sau cu centre/departamente similare din Uniunea Europeana.

(2) Principalele atributii ale CIDIFR la nivel de facultate sunt:

aprobarea anuala a listei tutorilor din sistemul ID/IFR, la propunerea
coordonatorilor de specializare;

coordonarea si verificarea activitatii tutorilor;

asigurarea sistemului de suport al studentilor la forma ID/IFR (informare,

a.
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planificare, calendarul activitatilor tutoriale, asistenta permanenta si
comunicatie prin posta terestra si electronica, cursuri si aplicatii in format
electronic, sistemul tutorial etc.);

d. asigurarea activitatilor de planificare si elaborare a materialelor
didactice pentru ID/IFR;

e. asigurarea calitatii materialelor didactice pentru ID/IFR, in colaborare cu
DIDIFR;

f. propunerea spre aprobarea conducerii universitatii a contractului de
scolarizare pentru studentji de la forma ID/IFR;

g. incheierea contractelor de scolarizare si a contractelor anuale de studii cu
studentii de la forma ID/IFR;

h. asigurarea dezvoltarii bazei materiale a programelor de studii ID/IFR la
nivel de facultate;

i. intocmirea si propunerea spre aprobare a planurilor de invaiamant la
forma ID/IFR, cu respectarea legislatiei in vigoare;

j- intocmirea si propunerea spre aprobare a statelor de funciii pentru
programele de studii ID/IFR coordonate;

k. derularea programului de asigurarea calitati pentru mentinerea
obiectivelor programelor ID/IFR la cerintele criteriilor de acreditare
elaborate de ARACIS;

|. propunerea cuantumului taxelor de scolarizare;

m. organizarea admiterii la programele universitare si postuniversitare in
sistem ID/IFR, in baza criteriilor generale stabilite de Ministerul Educatiei
si Cercetarii si a criteriilor specifice stabilite de Senatul universitatii;

n. infiintarea, cu aprobarea Senatului Universitati, si dezvoltarea de
centre teritoriale pentru invatamént la distanta in alte localitati, care
sa sprijine furnizarea programelor de instruire la distanta si sa asigure
asistenta pedagogica a beneficiarilor - studenti ai U.S.V.T.;

0. inmatricularea candidatilor admisi in sistemul ID/IFR, dupa semnarea
contractelor de scolarizare;

p. sa solicite periodic situatia platii taxelor de scolarizare si a altor taxe de la
Directia Economica.

Art. 24. Centrele teritoriale pentru invatamant la distanta (CTID) se
infiinteaza prin hotarare a Senatului U.S.V.T., trebuie sa fie autorizate si acreditate,
functionarea lor fiind reglementata prin conventie de colaborare incheiata intre
universitate si institutia gazda din teritoriu. Fiecare Centru teritorial pentru invatamant
la distanta este coordonat de un director. Directorii CTID se subordoneaza Consiliului
DIDIFR si sunt membri cu rol consultativ in cadrul acestui consiliu.
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CAP. V.3. ACTIVITATI DE INVATAMANT ID/IFR

Art. 25. In U.S.V.T. evidenta studentilor (cataloage, centralizatoare, registre
matricole etc.) se tine la secretariatele CIDIFR. Toate activitatile didactice prin
ID/IFR se subordoneaza metodologic Centrelor IDIFR si DIDIFR.

Art. 26. Admiterea la programele de studii de invatamant la distanta,
invatamant cu frecventa redusa, se face pe baza criterilor si metodologiilor
generale de admitere stabilite de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii. Criteriile
specifice de admitere se aproba de catre Senatul U.S.V.T. si sunt identice atat
pentru cursurile de zi cat si pentru cele organizate in sistem de ID sau IFR.

Art. 27. Programele universitare si postuniversitare coordonate de DIDIFR
asigura urmatorul tip de pregatire profesionala:
a) ciclul 1- studii universitare de licenta, finalizate prin examen si diploma de
licenta — formele de organizare ID sau IFR;
b) ciclul 2 — studii universitare de master, finalizate prin examen de dizertatie
si diploma de master — forma de organizare IFR.

Art. 28. Cadrele didactice pot desfasura activitati didactice organizate in forma
ID sau IFR daca poseda documente ce atesta competentelor in ID/IFR, obtinute in
urma absolvirii unor cursuri de formare si dezvoltare profesionala continua in
domeniul tehnologiilor ID/IFR, inclusiv cele bazate pe Internet.

Art. 29. Durata programelor de studii universitare ID si IFR din universitate
este aceeasi cu durata studiilor corespunzatoare la forma de zi, conform legislatiei in
vigoare.

Art. 30. Sistemul de evaluare si certificare la forma ID/IFR este cel
corespunzator formei de invatamant la zi, conform legislatiei in vigoare.

Art. 31. in invatamantul superior la distantd si cu frecventd redusa
functioneaza sistemul de credite transferabile in aceleasi conditii cu cele prevazute
pentru forma de zi.

CAP. V. 4. NORMAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE LA FORMELE ID $I IFR

Art. 32. Activitatile didactice specifice formelor ID/IFR se normeaza in state de
funciii distincte de cele de la IF.
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Art. 33. AT si TC pentru ID se organizeaza pe grupe, care cuprind maximum 25
de studenti/cursanti, conform Legii invataméantului superior nr. 199/2023, cu modificarile
si completarile ulterioare, iar AA se organizeaza pe grupe, care cuprind maximum 25
de studenti/cursanti sau pe subgrupe.

Art. 34. SF, ST, L si P pentru IFR se organizeaza pe grupe, care cuprind
maximum 30 de studenti/cursanti.

Art. 35. (1) Remunerarea cadrelor didactice se face pe baza statelor de funcitii
aprobate de Senatul U.S.V.T., cu respectarea normativelor in vigoare.
(2) Normarea activitatilor didactice specifice formei ID se realizeaza astfel:

a) AT fata in fata se normeaza la fel ca la forma IF pe baza numarului de
ore prevazute in planurile de invatamant de la forma ID;

b) AT la distanta, de suport al studentilor/cursantilor si de TC la fiecare
disciplina se normeaza cu 1-3 ore/grupa/saptamana;

c) configurarea si administrarea datelor pe platforma elLearning se
normeaza cate 2-4 ore/grupa/semestru;

d) AA - laborator, aplicatii practice, proiect, practica, indrumare de proiecte
de an etc. se normeaza la fel ca la forma IF, pe baza numarului de ore
prevazute in planurile de invatamant.

(3) Normarea activitatilor didactice specifice formei IFR - activitati de seminar (SF
— seminar fata in fata; ST — seminar in sistem de tutorat), lucrari practice si de laborator
(L), indrumare de proiecte (P) etc., se face la fel ca la forma IF, pe baza numarului de
ore prevazute in planurile de invatamant.

Art. 36. Plata activitatilor de proiectare si realizare a materialelor de studiu
pentru ID/IFR/EP (cursuri, ghiduri, indrumatoare etc.) in format tiparit sau digital, se
face pe baza de normare cu 120-140 de ore pe curs la un tarif stabilit prin hotarare a
Senatului universitatii la propunerea departamentului IDIFR. Pentru actualizarea
resurselor de invatamant existente numarul de ore normate este proportional cu
ponderea de actualizare.

CAP. V. 5. ACTIVITATI DE FORMARE S| DEZVOLTARE PROFESIONALA,
DE FORMARE CONTINUA A PERSONALULUI DIDACTIC

Art. 37. (1) DIDIFR este structura abilitatd sa coordoneze activitati de
formare si dezvoltare profesionala continua pentru instruirea si pregatirea
cadrelor didactice, prin programe postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionala continua.

(2) Dosarul de acreditarea al altor centre de formare profesionala continua se
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realizeaza sub coordonarea DIDIFR si se aproba de catre Senatul U.S.V.T.

Art. 38. Programele de formare continua acreditate la directile de
specialitate ale MEC se organizeaza si se finalizeaza conform normelor si
metodologiilor legale in vigoare.

Art. 39. De intreaga activitate privind organizarea, desfasurarea si
finalizarea  activitatilor didactice si financiare (conform devizului de venituri si
cheltuieli) va raspunde coordonatorul programului, sub coordonarea conducerii
DIDIFR.

CAP. V.6. ACTIVITATI FINANCIARE
Art. 40. Fondurile aferente programelor ID si IFR se constituie din taxe de studii.

Art. 41. Cuantumul taxelor de studii se stabileste anual prin Hotarare a
Senatului U.S.V.T., la propunerea consiliului DIDIFR.

Art. 42. Resursele financiare din taxele de studii la forma ID/IFR se utilizeaza
integral de catre universitate in conformitate cu Legea invatamantului superior
nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, art. 151 alin. (2) adica fara
varsaminte la bugetul de stat si fara afectarea alocatiilor de la bugetul de stat.

Art. 43. Resursele financiare din taxele de scolarizare si alte taxe de la forma
ID/IFR sunt colectate si gestionate de catre Directia Economica a U.S.V.T., care
evidentiaza separat veniturile si cheltuielile pe facultati si departament IDIFR.

Art. 44. Remunerarea cadrelor didactice se face pe baza statelor de functii
aprobate de Senatul U.S.V.T., cu respectarea normativelor in vigoare.

Art. 45. (1) Veniturile realizate de fiecare facultate din activitati ID/IFR se aloca
catre DIDIFR si CIDIFR anual, pe baza bugetului anual avizat de Directorul DIDIFR
si aprobat de catre Consiliul de Administratie.

(2) Gestionarea sumelor DIDIFR se face de catre Directorul DIDIFR.

(3) Gestionarea sumelor CIDIFR se face de catre Coordonatorul CIDIFR,
minim 25% din suma rezultata fiind utilizatd pentru dezvoltarea bazei materiale a
specializarilor ID/IFR din CIDIFR.

Art. 46. Plata activitatilor de proiectare si realizare a materialelor de studiu
pentru ID/IFR (cursuri, ghiduri, indrumare etc.) - activitati care conform standardelor
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ARACIS nu sunt incluse in planurile de invatamant - se face pe baza de angajament
si proces verbal de predare-primire a lucrarii, incheiate intre universitate si
coordonatorul de disciplina.

CAP. VI. DISPOZITII FINALE

Art. 47. Orice modificare a prezentului regulament se va face la propunerea
Consiliului DIDIFR, cu avizul Consiliului de Administratie si aprobarea Senatului
Universitatii de $tiintele Vietii , Regele Mihai I” din Timisoara.

CAP. VI. ANEXE

Art. 48. inregistrarile privind modalitatea de organizare si functionare a
Departamentului pentru invatdmant la Distantd si Invatdmant cu Frecventd Redusa
din cadrul universitatii se realizeaza utilizand urmatoarea anexa atasata:

Anexa 1 Diagrama relatilor de colaborare i | COD USVT - R031 - F01
coordonare a activitatilor ID/IFR
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