Universitatea de $tiintele Vietii ,,Regele Mihai I” din Timisoara

Organism emitent
Departamentul de
Management al
Calitatii

CoD

USVT - R032

REGULAMENT

DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE A BIBLIOTECII USVT

Ed. 2 /Rev. 1

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE

A BIBLIOTECII UNIVERSITATII DE STIINTELE VIETH ,,REGELE MIHAI I” DIN

TIMISOARA
Nume si prenume Functie Data: Semnatura
Elaborat Prof.univ.dr. Responsabil 10.05.2024
MANEA DAN biblioteca
NICOLAE
Verificat Prof. univ.dr. Director interimar 13.05.2024
TULCAN Departamentul de
CAMELIA Management al
Calitatii
Avizat: Prof.univ.dr. Coordonator CEAC 07.06.2024
IANCU
TIBERIU
HAIDUC Consilier juridic 07.06.2024
SIMONA
Conf.univ.dr. Presedinte CMO 07.06.2024
IMRE
KALMAN

Avizat in Consiliul de Administratie prin Hotararea nr. 4848 din data 10.06.2024

Aprobat in Senatul Universitar prin Hotararea nr. 5015 din data 12.06.2024

RECTOR

Prof.univ.dr.ing.
POPESCU
COSMIN ALIN




Organism emitent
Departamentul de
Management al
Calitatii

Universitatea de $tiintele Vietii ,,Regele Mihai I” din Timisoara

REGULAMENT

COD
USVT — RO32 DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE A BIBLIOTECII USVT Ed. 2 /Rev. 1

CAP. |. DOMENIUL DE APLICARE

Art. 1. (1) Prezentul regulament stabileste cadrul general de organizare si
functionare a Bibliotecii din cadrul Universitatii de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din
Timisoara (U.S.V.T).

(2) Regulamentul se aplica studentilor, cadrelor didactice cat si cercetatorilor din
cadrul Universitatii de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara.

(3) Utilizatorii regulamentului raspund de aplicarea si respectarea prevederilor
documentelor din prezentul regulament.

CAP. Il. SCOP

Art. 2. Scopul elaborarii acestui regulament este acela de a stabili reguli unitare
privind asigurarea informarii-documentarii studentilor, cadrelor didactice si a cercetatorilor
participand astfel la procesul de instruire si formare, precum si la activitatea de cercetare
stiintifica si culturala din universitati si institute de cercetare.

CAP. lIl. DEFINITII.LABREVIERI

Art. 3. Tn cuprinsul prezentului regulament se vor folosi urmatoarele abrevieri:
> U.S.V.T. — Universitatea de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara.

CAP. IV. REFERINTE NORMATIVE
Art. 4. Legislatie primara

> Legea invatamantului superior nr.199/2023, cu modificarile gi completarile
ulterioare;

> Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicata;

» Regulamentului-cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul
national, aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii si Tineretului nr.
3944/2003;

» Ordinul nr. 4626/2005 privind aprobarea Metodologiei de recuperare a
documentelor pierdute, distruse sau deteriorate si de taxare a serviciilor si a
nerespectarii termenelor de restituire a publicatiilor imprumutate din bibliotecile
cuprinse in reteaua invatamantului, precum si a Precizarilor privind calculul
valoric al acestor documente;

> Legea nr. 205/2001 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 84/1998 privind
constituirea Fondului de sustinere a bibliotecilor din invatamant, precum si cu
celelalte reglementari generale in vigoare.
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Art. 5. Legislatie secundara

» Carta U.S.V.T.;
» Regulamente/Metodologii/Proceduri interne;
> Hotararile Senatului universitar si ale Consiliului de administratie.

CAP. V. DESCRIEREA REGULAMENTULUI
CAP. V.1. DISPOZITII| GENERALE

Art. 6. Biblioteca Universitatii noastre a fost infiintata in anul 1949 cu un fond
documentar format din 2670 de carti si doi bibliotecari. Pe parcursul anilor care au trecut
fondul de carte s-a dezvoltat ca urmare a achizitiilor, precum si datorita schimbului intern i
international, dar si prin donatii de mare valoare primite de la Universitati de profil. In
prezent, Biblioteca Universitatii de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara, este o
biblioteca de tip universitar, care participa la procesul de instruire, formare si educare,
precum si la activitati de cercetare, deservind prioritar studentji, cadrele didactice si
cercetatorii din universitate.

Art. 7. Scopul principal al Bibliotecii este de a constitui, a colectiona, a organiza, a
prelucra, a conserva, a dezvolta si a comunica colectii de carte, documente specifice i
baze de date, pentru a facilita utilizarea acestora pentru informare, cercetare, educatie si
recreere de catre studenti, cadre didactice, cercetatori si doctoranzi.

Art. 8. Prin intreaga sa activitate Biblioteca Universitatii de $tiintele Vietii ,Regele
Mihai I” din Timisoara, participa la procesul didactic, de cercetare, perfectionare si cultural -
educativ, realizand in acest scop achizitii de carii, reviste, si alte tipuri de documente
necesare procesului de invatamant si de cercetare stiintifica.

Art. 9. Biblioteca Universitatii de $tiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara
asigura acces la fondul de carte si colectiile existente tuturor studentilor, cadrelor didactice,
angajatilor Universitatii si altor categorii de utilizatori decéat cele mentionate mai sus.

Art. 10. Obiectivele strategice ale Bibliotecii Universitatii de Stiintele Vietii ,Regele
Mihai I” din Timisoara sunt:

a) Dezvoltarea continua a fondului documentar care sa satisfaca cat mai eficient
cerintele beneficiarului;

b) Tmbogatirea continua a cunostintelor profesionale ale personalului;

c) Imbunétatirea managementului si marketingului de biblioteca;

d) Tmbunétatirea si diversificarea serviciilor oferite de biblioteca;

e) Imbunétatirea relatiei cu beneficiarul prin organizarea de manifestari educative,
culturale si stiintifice specifice;

f) Largirea colaborarii cu bibliotecile din tara si din strainatate pentru realizarea de
imprumuturi reciproce de publicatii si efectuarea de cercetari in domeniu.




Organism emitent
Departamentul de
Management al
Calitatii

Universitatea de $tiintele Vietii ,,Regele Mihai I” din Timisoara

REGULAMENT

COD
USVT — RO32 DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE A BIBLIOTECII USVT Ed. 2 /Rev. 1

Art. 11. Activitatea Bibliotecii se desfagsoara conform prezentului regulament, care
poate fi modificat si completat prin Hotarare a Senatului Universitatii.

CAP. V.2. MISIUNE

Art. 12. Misiunea principala a Bibliotecii este aceea de a sprijini procesul instructiv
educativ de specialitate al studentilor, de cercetare stiintifica si de perfectionare continua al
cadrelor didactice si cercetatorilor din cadrul Universitatii de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I”
din Timisoara.

Art. 13. Biblioteca urmareste sa asigure si sa promoveze diversificarea continua a
serviciilor informationale in beneficiul utilizatorilor ei, sa dezvolte colectiile documentare, sa
creeze infrastructura informationala electronica a bibliotecii, acestea fiind dirijate si ghidate
de necesitatile informationale ale beneficiarilor ei.

Art. 14. Biblioteca Universitatii de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara,
coopereaza cu Bibliotecile Universitare din reteaua invatamantului de stat si particular in
scopul indeplinirii cu maxima eficienta a misiunii asumate. Totodata intretine si dezvolta
relatii de cooperare si cu alte tipuri de Biblioteci, organisme si institutii de profil din tara si din
strainatate.

Art. 15. Biblioteca coopereaza cu cadrele didactice proprii precum si cu cadre
didactice si cercetatori din afara Universitatii, pentru realizarea deplina a obiectivelor sale de
inalta performanta academica.

CAP. V.3. PATRIMONIU

Art. 16. Fondul de publicatii al bibliotecii cuprinde o gama larga de documente
romanesti si straine: monografii, tratate, enciclopedii, atlase, dictionare, manuale si cursuri,
teze de doctorat, reviste si ziare, anuare, documente electronice, acces electronic la baze de
date.

Art. 17. (1) Biblioteca Universitatii de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I’ din Timisoara
este o biblioteca ce dezvolta colectii enciclopedice si/sau specializate de publicatii cu
caracter stiintific si cu mare valoare culturald, din tara si strainatate.

(2) Colectiile Bibliotecii se constituie si se dezvolta din surse proprii (achizitii directe,
donatii, sponsorizari si schimb cu bibliotecile de profil din {ara si strainatate).

(3) Selectia documentelor in vederea achizitionarii de catre biblioteca se va face
astfel:

a) prioritare vor fi cursurile si indrumatoarele de lucrari practice publicate (la editura
Agroprint sau la alte edituri acreditate), de cadrele didactice pentru a acoperi
bibliografic disciplinele din planurile de invatamént (se recomanda achizitionarea
unui exemplar de curs pentru 5 studenti, respectiv 1 exemplar de indrumator de
lucrari practice pentru 3 studentj);
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b) cartile si revistele de specialitate din tara care nu au regim de curs sau
indrumator de lucrari practice (tratate, manuale unice, monografii, atlase etc.) se
vor achizitiona in numar de 1-5 exemplare, in functie de numarul de studenti si
solicitarile utilizatorilor;

c) cartile si revistele din strainatate se vor selectiona dintre cele mai reprezentative,
cu valoare documentara pentru un numar mare de utilizatori.

(4) Pentru intocmirea planului de achizitie a publicatiilor si de acces la bazele de
date, Porectorul Cercetare — Inovare Transfer Tehnologic va consulta titularii disciplinelor de
la toate facultatile, iar listele vor fi dezbatute si aprobate de catre Consiliul de Administratie al
U.S.V.T.

Art. 18. (1) Evidenta, prelucrarea, conservarea si eliminarea documentelor din
patrimoniul Bibliotecii se realizeaza conform Legii Bibliotecilor nr. 334/2002, Ordinului nr.
4626/2005 privind aprobarea Metodologiei de recuperare a documentelor pierdute, distruse
sau deteriorate si de taxare a serviciilor si a nerespectarii termenelor de restituire a
publicatiilor imprumutate din Bibliotecile cuprinse in reteaua invatamantului, precum si a
Precizarilor privind calculul valoric al acestor documente.

(2) Eliminarea documentelor din colectie se aplica numai bunurilor culturale comune
uzate fizic sau moral, dupa o perioada de minimum 6 luni de la achizitie, la propunerea
Conducerii Bibliotecii, avizata de o comisie de casare special numita in acest sens.

Art. 19. Universitatea asigura Bibliotecii conform normelor in vigoare baza materiala
care cuprinde: cladirea bibliotecii in care sunt cuprinse spatii de depozitare, sali de lectura,
cu functionalitatile si dotarea corespunzatoare, spatii pentru editura si tipografie, aparatura
electronica pentru datele informatice necesare, conform standardelor academice.

CAP. V.4. RESURSE

Art. 20. Conducerea Universitatii aloca anual fonduri din bugetul Universitatii pentru
dezvoltarea bazei materiale a Bibliotecii: publicatii, acces la baze de date interne si
internationale, echipamente hardware si software, precum si service-ul necesar intretinerii
echipamentelor din dotare.

Art. 21. (1) Suplimentarea fondului banesc destinat Bibliotecii pe parcursul unui an
se face pe baza unui referat de necesitate intocmit de directorul/ responsabil al Bibliotecii si
aprobat de catre Consiliul de Administratie al U.S.V.T.

(2) Respectand Prevederile in vigoare si in colaborare cu Directia Economica,
biblioteca poate atrage prin activitati specifice si alte resurse din afara Universitatii.

CAP. V.5. CADRUL ORGANIZATORIC

Art. 22. Biblioteca este subordonata din punct de vedere ierarhic Porectorului
Cercetare — Inovare Transfer Tehnologic.
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Art. 23. Conducerea Bibliotecii Universitatii de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din
Timisoara este asigurata de un director/responsabil numit de catre Rector si aprobat de catre
Senatul Universitatii, potrivit prevederilor legale.

Art. 24. (1) Directorul/responsabilul bibliotecii poate sa fie un cadru didactic care
cunoaste programele de invatamant si necesitatile pentru informarea si documentarea
studentilor, doctoranzilor, cadrelor didactice si ale cercetatorilor.

(2) Directorul/responsabilul bibliotecii poate face parte din Senatul Universitatii sau
participa ca invitat la sedintele Senatului cand se discuta probleme privind activitatea
Bibliotecii si/sau a Editurii Agroprint.

Art. 25. Directorul/responsabilul Bibliotecii raspunde de organizarea si functionarea
Bibliotecii, pe baza organigramei, statului de functii si regulamentului de organizare si
functionare a Universitatii, elaborate in conditile legii si aprobate de catre Senatul
Universitatii.

Art. 26. (1) In cadrul bibliotecilor de drept public, cu sau fira personalitate juridica,
poate functiona un consiliu stiintific cu rol consultativ in dezvoltarea colectiilor, in domeniul
cercetarii stiintifice si al activitatilor culturale.

(2) Consiliul stiintific este format din maximum 9 membri, cuprinzadnd bibliotecari,
specialisti In domeniul informatizarii bibliotecilor, al activitatii culturale si stiintifice, numiti prin
decizie a directorului/responsabilului, iar in cazul bibliotecilor fara personalitate juridica, prin
decizie a autoritatii tutelare (Senatul Universitatii), la propunerea directorului/responsabilului .

Art. 27. (1) Structura organizatorica a Bibliotecii se aproba de catre Senatul
Universitatii la propunerea directorului/responsabilului bibliotecii.

(2) Organigrama Bibliotecii Universitatii de S$tiintele Vietii ,Regele Mihai I’ din
Timisoara este stabilita in raport cu complexitatea, misiunea si functiile Bibliotecii gi prevede
totodata fluxurile generale ale activitatii si numarul de posturi aferente.

Art. 28. (1) Personalul de specialitate al Bibliotecii Universitatii de Stiintele Vietii
,Regele Mihai I” din Timisoara este format din bibliotecari cu studii superioare.

(2) Personalul de specialitate al Bibliotecii Universitatii de Stiintele Vietii ,Regele
Mihai I” din Timisoara are statut de personal didactic auxiliar.

(3) Angajarea personalului de specialitate se face prin concurs, conform legislatiei in
vigoare.

Art. 29. Atributiile si competentele personalului Bibliotecii Universitatii de Stiintele
Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara, se stabilesc prin Fisa postului, conform structurii
organizatorice, programelor de activitate si sarcinile de serviciu elaborate de catre
Directorul/Responsabilul Bibliotecii, pe baza Regulamentului de organizare si functionare a
bibliotecii.
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Art. 30. Pregatirea si perfectionarea personalului de specialitate se asigura de catre
Ministerul Educatiei prin cursuri postuniversitare, precum si alte forme de pregatire
profesionala.

CAP. V.6. ATRIBUTII, ACTIVITATI SI SERVICII

Art. 31. Biblioteca are urmatoarele atributii si competente:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

participa la activitatea didactica de cercetare stiintifica, cultural educativa si de
perfectionare din universitate, asigurand indrumarea si informarea documentara
a utilizatorilor;

intretine si dezvolta relatii cu biblioteci, institutii, organizatii si personalitati ale
vietii stiintifice din tara si strainatate in scopul intensificarii circulatiei informatiilor
si a documentelor de specialitate;

organizeaza si participa la schimburi de experienta, sesiuni si simpozioane pe
teme de biblioteconomie si informare documentara;

participa la manifestarile de specialitate, organizate pe plan national si
international, colaboreaza cu organizatiile profesionale ale bibliotecarilor din
invatamant;

asigura in conformitate cu metodologia de perfectionare a personalului din
bibliotecile de invatamant, calificarea si perfectionarea bibliotecarilor proprii prin
participarea acestora la cursurile generale si la strategiile de pregatire si
perfectionare din strainatate;

participa la elaborarea programelor editoriale anuale ale Universitatii, asigurand
un standard intern de prezentare a noilor aparitii;

Art. 32. Pentru indeplinirea atributiilor sale, Biblioteca desfasoara urmatoarele
activitati si servicii:

constituie, completeaza si dezvolta colectiile care alcatuiesc fondul de biblioteca;
tine evidenta si organizeaza colectiile bibliotecii;

catalogheaza si indexeaza colectiile;

organizeaza relatiile cu publicul;

organizeaza informarea si documentarea privitoare la continutul colectiilor;
efectueaza Tmprumuturi interbibliotecare interne si schimburi internationale de
publicatii;

prezerva si conserva colecitiile;

verifica periodic colecitiile;

desfasoara activitati privitoare la automatizarea si informatizarea activitatii
bibliotecii;

intocmeste informari si referate privitoare la activitatea bibliotecii;

ofera servicii de lectura in sali specializate cu acces la publicatii, servicii de
imprumut la domiciliu, acces electronic la baze de date din tara si din strainatate,
servicii de orientare si indrumare in navigarea in retele informatice, in tehnica
muncii intelectuale.
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CAP. V.7. DREPTURILE Sl OBLIGATIILE UTILIZATORILOR

Art. 33. Accesul utilizatorilor la colectiile si serviciile bibliotecii se face in conformitate
cu Regulamentul de organizare si functionare a acesteia, elaborat in corelatie cu prevederile
legale referitoare la protectia patrimoniului cultural national, la drepturile de autor si drepturile

conexe.

Art. 34. Au drept de acces la serviciile bibliotecii studentii, masteranzii si cadrele
didactice, doctoranzii, rezidenti din Universitatea de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din
Timisoara, numai pe baza permisului de acces eliberat de Biblioteca Universitatii de Stiintele
Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara. Pot apela la serviciile bibliotecii si alte categorii de

beneficiari,

numai pe baza permisului de acces.

Art. 35. Permisul de acces se elibereaza pe baza urmatoarelor documente:

NP @mwWN P>

3.

. Utilizatori interni

buletin (carte) de identitate/pasaport + copie;
carnet de student vizat/ legitimatie de serviciu vizata (sau adeverinta de salariat);
fotografie 2/3 cm

. Pentru utilizatorii externi (persoane fizice)

buletin (carte) de identitate/pasaport + copie;

achitarea taxei de inscriere (Valoarea acestei taxe va fi propusa de Consiliul de
administratie al U.S.V.T. si aprobata de Senatului Universitatii);

fotografie 2/3 cm.

Art. 36. Permisul de acces este individual si netransmisibil. In cazul pierderii
permisului de acces, titularul este obligat sa declare bibliotecii pierderea acestuia, urméand sa
i se elibereze un duplicat.

Art. 37. Utilizatorii au urmatoarele drepturi:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)

consultarea colectiilor bibliotecii;

imprumutul la domiciliu al documentelor, al caror statut permite acest lucru (doar
pentru utilizatorii interni);

perioada de imprumut se stabileste in functie de numarul de exemplare dintr-un
titlu si de gradul de solicitare a titlului respectiv. Daca o lucrare este foarte
solicitata, bibliotecarul poate decide consultarea ei numai in salile de lecturg;
termenul de restituire a publicatiilor poate fi prelungit o singura data, in cazul in
care publicatia nu este solicitata de alli utilizatori;

consultanta din partea bibliotecarilor pentru identificarea informatiilor 1in
cataloagele traditionale si pentru utilizarea catalogului electronic;

sa refuze documentele deteriorate fizic;

datele personale din fisa de inscriere au caracter confidential.

Art. 38. (1) Obligatiile utilizatorilor:

a)

sa prezinte documentele necesare pentru eliberarea permisului de acces;
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b) sa verifice la primirea publicatiilor starea lor fizica si sa semnaleze eventuale
deteriorari;

c) sa protejeze documentele pe care le primesc sau le consulta, sa nu faca
insemnari, sublinieri sau sa desprinda pagini;

d) sa nu schimbe exemplarele imprumutate din acelasi titlu cu un alt utilizator
deoarece acestea au cote si serii diferite;

e) sa respecte termenul de restituire a documentelor si modalitatea stabilita pentru
prelungirea acestuia;

f) sa se comporte civilizat fata de personalul bibliotecii;

g) sa respecte linistea, ordinea si curatenia bibliotecii;

h) sa utilizeze in mod adecvat, colectiile, aparatura, mobilierul si celelalte bunuri ale
bibliotecii fara a produce deteriorari sau sustrageri;

i) este interzisa utilizarea telefoanelor mobile in salile de lectura;

J) este interzis fumatul in incinta bibliotecii;

(2) Nerespectarea acestor obligatii atrage sanctionarea dupa caz a utilizatorilor.

CAP. V.8. METODOLOGIA DE RECUPERARE A DOCUMENTELOR PIERDUTE,
DISTRUSE SAU DETERIORATE DE CATRE UTILIZATORI

l. Dispozitii generale

Art. 39. Prezenta metodologie reglementeaza modalitatile de recuperare a
documentelor pierdute, distruse ori deteriorate de utilizatori sau gasite lipsa la inventar
(Anexa 2).

Art. 40. La fixarea cuantumurilor taxelor percepute se tine cont, in principal, de
interesul institutiei pentru pastrarea fondului documentar si a intregului patrimoniu material
de care dispune, de valoarea informationala a documentelor, numarul de exemplare
existent in evidenta, vechimea acestora, uzura fizica si morala, gradul de repetare a
infractiunii.

I. Recuperarea documentelor pierdute ori distruse de utilizatori sau gasite
lipsa la inventar

Art. 41. (1) Procedura de recuperare va respecta prevederile din Legea bibliotecilor
nr.334/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, corelate cu Ordinul Ministerului
Educatiei si Cercetarii nr. 4626/2005 privind aprobarea Metodologiei de recuperare a
documentelor pierdute, distruse sau deteriorate si de taxare a serviciilor si a nerespectarii
termenelor de restituire a publicatiilor imprumutate din bibliotecile cuprinse in reteaua
invatamantului, precum si a Precizarilor privind calculul valoric al acestor documente.

(2) Astfel, in cazul documentelor uzuale, bunuri culturale comune, se recupereaza
un exemplar identic cu cel pierdut sau distrus ori o editie noua a aceluiasi document sau se
achita valoarea de inventar a documentului, actualizatda cu aplicarea coeficientului de
inflatie la zi, la care se adauga o suma echivalenta cu de 1-5 ori fata de pretul astfel
calculat.
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(3) Pentru calcularea valorii documentului aflat in situatia prevazuta mai sus se va
aplica urmatoarea formula de calcul: (Valoarea de inventar x Indice pret consum x (Indice
de multiplicare+1)/100. in care:

e Valoarea de inventar = pretul documentului inregistrat in Registrul Inventar;

e Indicele preturilor de consum = reprezintd produsul indicilor din anul urmator

aparitiei documentului pana la anul de referinta;

e Indicele de multiplicare = reprezinta valoarea de penalizare si este cuprins intre

1sib.

(4) Tn cazul documentelor bunuri culturale comune, din care biblioteca detine un
singur exemplar, recuperarea se face ca si pentru documentele uzuale, dar sumele vor fi
calculate, dupa caz, la tarif maxim.

(5) Documentele rare (carti de patrimoniu, editii bibliofile, editii princeps, carti cu
autograf, manuscrise de orice fel, harti, stampe, car{i postale) se recupereaza fizic, iar in
cazul in care acest lucru nu este posibil, se recupereaza valoric, la pretul pietei, plus o
suma de minimum 10% din cost, pe baza hotararii Comisiei Nationale a Bibliotecilor.

(6) Pentru documentele deteriorate prin subliniere, sustragere de pagini sau sub
orice alta forma, utilizatorii vor suporta cheltuielile de reconditionare si de reintegrare in
circuitul bibliotecii a documentelor respective.

CAP. V.9. ORGANIGRAMA BIBLIOTECII

Art. 42. Activitatile din Biblioteca sunt organizate in urmatoarele sectoare:
a) Dezvoltarea si evidenta colectiilor;

b) Catalogarea, clasificarea si indexarea colecfiilor;

c) Comunicarea documentelor;

d) Periodice/Schimb de publicatii intern si international

e) Imprumut interbibliotecar.

Art. 43. Dezvoltarea si evidenta colectiilor:

a) urmareste dezvoltarea selectiva si echilibrata a colectiilor;

b) asigura completarea curenta si retrospectiva a colecitiilor;

c) se informeaza permanent privind principalele categorii de utilizatori ai bibliotecii si
a planurilor de invatamant pe discipline;

d) tine legaturi directe cu profesorii, cadrele didactice, cercetatorii stiintifici din
Universitate, pentru a cunoaste exact nevoile de informare documentara ale
utilizatorilor;

e) face o documentare ampla asupra pietei editoriale;

f) are o comunicare optima si eficienta cu furnizorii;

g) duce o politica deschisa de atragere si incurajare a donatiilor din tara si
strainatate, atat din partea persoanelor particulare, cat si a institutjilor;

h) gestioneaza colectiile si evalueaza valoarea acestora;

i) Tntocmeste si elibereaza situatia privind achizitile de carte, reviste, publicatii de
specialitate, fond de carte de specialitate, existent in biblioteca, pe programe de
studii, la solicitarea coordonatorilor de programe de studii, necesare acreditarii
respectivului program de catre organismele abilitate.
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Art. 44. Catalogarea documentelor:

a)
b)

c)
d)

€)

f)

catalogheaza conform standardelor in vigoare colectiile bibliotecii;

clasifica si atribuie cotele sistematico-alfabetice pentru toate tipurile de
documente;

realizeaza descrierea bibliografica a documentelor conform normelor ISBD
(International Standard Bibliographic Description);

se ocupa de realizarea modificarilor care intervin in Clasificarea Zecimala
Universala;

concepe, realizeaza si intretine intregul sistem de cataloage;

introduce n baza de date documentele noi intrate.

Art. 45. Comunicarea documentelor:

(1) Comunicarea colectiilor se realizeaza prin consultarea in sala de lectura si prin
Tmprumutul la domiciliu.

(2) Biblioteca asigura urmatoarele servicii pentru utilizatori:

a)
b)

imprumutul de publicatii la domiciliu (doar pentru utilizatorii interni);
prelungirea termenului de imprumut (se poate face si telefonic sau pe adresa de
email a bibliotecii);

consultarea publicatiilor in sala de lectura;

consultarea publicatiilor Tn sala cu acces liber la raft;

acces la Internet;

acces la cataloagele traditionale;

acces la catalogul on-line al bibliotecii;

asistenta in identificarea publicatiilor;

acces la bazele de date stiintifice;

referinte prin e-mail.

(3) Documentele care nu se pot imprumuta la domiciliu, sunt urmatoarele:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

documentele care sunt unicat in colectjile bibliotecii;

publicatii seriale;

teze de doctorat;

documente in format electronic (CD-ROM-uri, DVD-uri, dischete, etc.);
tratate, enciclopedii, dictionare;

colectii speciale.

(4) Programul de functionare al Bibliotecii este afisat pe site-ul bibliotecii si poate fi
modificat prin dispozitia Conducerii Universitatii.

Art. 46. Schimbul intern si international de publicatii

(1) Schimbul interbibliotecar functioneaza prin intelegeri intre institutii de a-si furniza
documente prin acord reciproc.

(2) Documentele trimise prin schimb interbibliotecar sunt cercetari, cursuri si lucrari
practice ale cadrelor didactice din universitate publicate la Editura Agroprint. Aceste
publicatii sunt noi si nu au facut niciodata parte din colectiile bibliotecii.
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Art. 47. Imprumutul interbibliotecar

(1) Tmprumutul interbibliotecar este serviciul prin care o biblioteca obtine de la o altd
biblioteca anumite documente inexistente in colectiile proprii, in scopul asigurarii dreptului
fundamental al cetateanului de acces la informatie.

(2) Acordurile de imprumut se incheie intre institutia care imprumuta documentele,
denumita biblioteca furnizoare, si institutia care primeste sub forma de imprumut
documentele, denumita biblioteca beneficiara.

(3) Bibliotecile de drept public din cadrul sistemului national de biblioteci au obligatia
de a coopera in vederea realizarii imprumutului interbibliotecar.

(4) Perioada de imprumut se stabileste de catre biblioteca furnizoare.

(5) Tariful pentru Tmprumutul interbibliotecar va include: costul drepturilor de
imprumut (acolo unde este cazul), costul realizarii copiilor documentului imprumutat (acolo
unde este cazul), precum si costul taxelor postale.

CAP. V.10. PASTRAREA S| CONSERVAREA COLECTIILOR

Art. 48. (1) Toate colectiile bibliotecii se organizeaza si se pastreaza in conditii de
securitate si conservare corespunzatoare, cu respectarea conditiilor de climat si igiena.
(2) Organizarea colectiilor in depozite se face in mod unitar, in ordinea intrarii n
bibliotecd. In salile de lecturd cu acces liber la raft organizarea va fi cea sistemica,
alfabetica sau tematica.

Art. 49. (1) Periodic, se vor verifica conditile de microclimat si se vor aplica masuri
de igienizare si dezinfectie in spatiile de depozitare.

(2) Gestionarea tuturor categoriilor de documente se asigura in conformitate cu
dispozitiile legale in vigoare.

(3) in depozitele de publicatii au acces numai gestionarii si persoanele destinate in
mod expres de catre conducerea bibliotecii.

Art. 50. Aducerea la cunostinta bibliotecarilor a dispozitiilor prezentului regulament
revine in sarcina directorului/responsabilului de biblioteca.
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