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CAP. |. DOMENIUL DE APLICARE

Art. 1. (1) Prezentul regulament stabileste cadrul general de elaborare a statelor de functii
in cadrul Universitatii de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timigoara (USVT).

(2) Regulamentul se aplica personalului didactic si de cercetare si tuturor structurilor
administrative implicate in procesul de elaborare a statelor de functii din cadrul Universitatii de
Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timigoara.

(3) Utilizatorii regulamentului raspund de aplicarea si respectarea prevederilor
documentelor din prezentul regulament.

CAP. Il. SCOP

Art. 2. Scopul elaborarii acestui regulament este acela de a stabili reguli unitare privind
modalitatea de elaborare a statelor de functii din Universitatea de $tiintele Vietii ,Regele Mihai I”
din Timigoara.

CAP. lll. DEFINITILABREVIERI
Art. 3. Tn cuprinsul prezentului regulament se vor folosi urmatoarele abrevieri:

USVT — Universitatea de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara;

IF — Inv&tamant cu Frecvents;

IFR — Invatdmant cu Frecventd Redusa;

DIDIFREP — Departamentul pentru Invatdmant la Distantd, invatdmant cu
Frecventa Redusa si Educatie Permanenta.

YV VY

CAP. IV. REFERINTE NORMATIVE
Art. 4. Legislatie primara

> Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art. 5. Legislatie secundara
» Carta USVT,;

» Regulamente/ /Metodologii/ Proceduri interne;
> Hotarérile Senatului universitar si ale Consiliului de administratie.
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CAP. V. DESCRIEREA REGULAMENTULUI

CAP. V.1. DISPOZITII| GENERALE

Art. 6. (1) Intocmirea statelor de functi Tn USVT va respecta urmatoarele principii
fundamentale:
» principiul legalitatii;
» principiul acoperirii financiare a statului de functji;
» principiul de performanta academica.
(2) La intocmirea Statelor de functii la nivelul departamentelor se va {ine cont de:
planurile de invatamant ale programelor de studii universitare de licenta, masterat,
cursuri postuniversitare;
nota de alocare a disciplinelor aferente anului universitar pentru care se va intocmi
statul de functii, conform modelului FPG001-27;
personalul didactic al departamentului;
norma universitara in conformitate cu prevederile art. 211 din Legea invatamantului
superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
numarul formatiilor de studiu;
sustenabilitatea financiara a fiecarui program de studiu dovedita cu Tncadrarea
stricta in bugetele de venituri si cheltuieli.

Y

YVV VY 'V

CAP.V.2. STRUCTURA STATELOR DE FUNCTII

Art. 7. (1) Statele de functii ale personalului didactic si de cercetare se intocmesc anual
prin stabilirea de norme universitare pana cel tarziu in data de 10 septembrie si nu se pot
modifica Tn timpul anului universitar pentru care au fost intocmite, forma finala aprobandu-se
de Senatul universitar Thainte de inceperea anului universitar.

(2) Vacantarea posturilor didactice pe parcursul anului universitar (prin deces, pensionare,
demisie, incetarea activitatii indiferent de forma etc.) nu presupune modificarea/actualizarea
statului de functii aprobat.

(3) Orice modificare a statelor de functii intocmite pana la data prevazuta la alin. (1)
(avand la baza de exemplu: finalizarea admiterii din sesiunea de toamna, operarea
exmatricularilor/reinmatricularilor etc.) impune reluarea procedurilor de avizare. Statele de functii
transmise catre structurile de conducere spre avizare/aprobare vor fi insotite de o adresa de
Tnaintare conform Anexei 1.

(4) in statul de functii sunt inscrise, in ordine ierarhica, posturile didactice si de cercetare
ocupate sau vacante, specificandu-se functiile didactice si de cercetare corespunzatoare si
numarul saptamanal de ore conventionale repartizate pe activitatile prevazute la art. 211 alin. (2)
din Legea invatdmantului superior nr.199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

(5) Statele de functii se intocmesc separat pentru:
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a) studiile universitare de licenta si master, invatamant cu frecventa (IF), fiind avizate
de catre Consiliul departamentului, Consiliul facultatii si respectiv Consiliul de
Administratie;

b) studiile universitare de licenta invatamant la distanta (ID) si cu frecventa redusa
(IFR), fiind avizate de catre Consiliul facultatii, Consiliul DIDIFREP si respectiv
Consiliul de Administratie;

c) studiile universitare de doctorat, fiind avizate de catre Consiliul Scolii doctorale,
Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat, si respectiv Consiliul de Administratie;

si se aproba de catre Senatul USVT.

(6) Statele de funcitii se intocmesc la nivelul departamentelor sau al scolilor doctorale, prin
consultarea membrilor acestora. Consultarea se va face de catre directorul de departament, prin
discutii individuale cu fiecare cadru didactic, cadrele didactice avand obligatia de a confirma
prezenta prin semnatura conform Anexei 2. Dupa consultare, directorul de departament
stabileste norma didactica corespunzatoare postului didactic ocupat de fiecare membru al
departamentului in conformitate cu dispozitiile prezentului regulament.

(7) Dupa intocmirea Statelor de functii la nivelul departamentului, inainte de avizarea in
Consiliul facultatii, acestea vor fi transmise spre consultare la Rectoratul USVT, insotite de o
situatie comparativa, cu anul universitar precedent, in ceea ce priveste numarul de posturi pe
grade didactice precum si modul de acoperire (vacante si ocupate). De asemenea, directorul de
departament are obligatia de a elabora un raport justificativ in ceea ce priveste modificarile
operate in statele de functii fata de anul universitar precedent (structura pe discipline a posturilor
ocupate cu personal didactic, numarul de posturi vacante, functia didactica a posturilor vacante
etc.).

(8) La departamentele cu discipline la mai multe facultati, statele de functii se completeaza
pe baza notelor de alocare a disciplinelor, avizate de conducerea institutiei de Tnvatamant
superior.

Art. 8. (1) In USVT, conform prevederilor art. 200 alin. (1) din Legea invatdmantului
superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, funciiile didactice sunt:
a) asistent universitar;
b) lector universitar/sef de lucrari universitar;
c) conferentiar universitar;
d) profesor universitar.
(2) In USVT, conform prevederilor art. 200 alin. (2) din Legea invatamantului superior
nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, funciiile de cercetare sunt:
a) asistent de cercetare;
b) cercetator stiintific;
c) cercetator stiintific gradul III;
d) cercetator stiintific gradul Il;
e) cercetator stiintific gradul 1.



Organism
emitent
Universitatea de Stiintele Vietii ,,Regele Mihai I” din Timisoara Departamentul
Management al
Calitsi
REGULAMENT PRIVIND ELABORAREA STATELOR DE FUNCTII IN
CADRUL UNIVERSITATII DE STIINTELE VIETII ,REGELE MIHAII” | -, 2/revo
cop DIN TIMISOARA
USVT —-R086

(3) Functiile didactice si de cercetare, precum si numarul posturilor se stabilesc tinand
seama de:
a) planurile de invatamant;
b) formatiunile de studiu;
c) normele universitare;
d) respectarea standardelor de calitate;
e) de bugetul universitatii.
(4) In Statele de functji vor fi nominalizate numai cadrele didactice titulare, asociate pe
perioada determinata cu norma intreaga, restul posturilor fiind trecute vacante.

CAP. V.3. STRUCTURA NORMEI UNIVERSITARE
Art. 9. Norma universitara cuprinde norma didactica si/sau norma de cercetare.

Art. 10. (1) Norma didactica, conform Legii nr. 199/2023 cu modificarile si completarile
ulterioare, poate cuprinde:

a) activitati de predare: curs;

b) activitati aplicative: seminar, proiect, lucrari practice si de laborator, practica,
indrumarea proiectelor de an;

c) indrumarea elaborarii lucrarilor de licenta, precum si a proiectelor de diploma;

d) indrumarea elaborarii disertatiilor de master;

e) indrumarea elaborarii tezelor de doctorat;

f) alte activitati didactice, practice si de cercetare stiinifica inscrise in planurile de
invatamant;

g) conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive;

h) activitati de evaluare;

i) tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor gtiintifice studentesti, precum si
indrumarea si consilierea studentilor in cadrul mobilitatilor;

j) participarea la consilii $i in comisii in interesul invatamantului;

k) activitati de elaborare a materialelor didactice;

l) crearea de continut digital pentru disciplinele din domeniul de specializare;

m) participarea in comisii specifice derularii activitatilor din cadrul departamentului,
scolii doctorale, facultatii, IOSUD sau universitatii;

n) tndrumare/coordonare a studentilor inmatriculati in cadrul unui program de studiu
ca tutore de an;

0) alte activitati profesionale in domeniul stiintific de competenta.

(2) Norma de cercetare din USVT cuprinde:

a) activitati de cercetare stiintifica specifica domeniului de specializare;

b) activitati specifice pentru depunerea de granturi in competitii interne, nationale si
internationale sau in colaborare cu mediul privat;

c) activitati de transfer tehnologic si stiintific;
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d) activitati de publicare a rezultatelor obtinute in urma cercetarii stiintifice/didactice.

(3) Activitatile aferente unei norme universitare prevazute la alin. (1) si alin. (2) sunt
cuantificate in fisa individuala anuala a postului prin ore conventionale. Ponderea minima a
fiecarui tip de activitate de la alin. (1) si (2) este stabilitd, in functie de misiunea asumata, de
Senatul universitar, in functie de specificul si domeniul de specializare. Suma tuturor orelor
cumulate prin activitatile unei norme universitare trebuie sa corespunda unei norme anuale de 8
ore zilnic.

(4) Norma didactica saptamanala in USVT, cuprinsa in Statele de functii, este formata din
activitatile urmatoare:

a) activitati de predare: curs;

b) activitati aplicative: seminar, proiect, lucrari practice si de laborator;
si se cuantifica in ore conventionale , cu timpul de munca focalizat pe activitati universitare, nu pe
momentul realizarii lor. Norma didactica nu poate depasi 16 ore conventionale pe saptamana.

(5) Norma didactica se stabileste conform planului de invatamant si se calculeaza ca
norma medie saptamanala, indiferent de perioada semestrului universitar in care este efectuata.
Norma medie saptamanala se stabileste prin impartirea numarului de ore conventionale din fisa
individuala anuala a postului la numarul de saptamani inscris in planul de invatamant pentru
activitatea didactica de predare si aplicativa din intregul an universitar.

(6) Ora conventionala este ora didactica de activitati aplicative de: seminar, proiect, lucrari
practice si de laborator, practica si indrumarea proiectelor de an din invatamantul universitar de
licenta.

(7) Numarul de ore conventionale se va stabili astfel:

a) in Tnvatdmantul universitar de scurtd duratd si cel universitar de licenta, ora de
activitati de predare reprezinta doua ore conventionale,

b) in invatamantul universitar de masterat si in invatamantul universitar de doctorat, ora
de activitati de predare reprezinta 2,5 ore conventionale, iar ora de activitati
aplicative de seminar, proiect, lucrari practice si de laborator, practica si indrumarea
proiectelor de an reprezinta 1,5 ore conventionale;

c) in cazul predarii integrale in limbi de circulatie internationala, la ciclurile de licenta,
master si doctorat, activitatile de predare, activitatile aplicative sau alte activitati pot fi
normate cu un coeficient suplimentar multiplicativ de 1,25, cu exceptia orelor de
predare a limbii respective.

(8) Activitatile prevazute la art. 10 alin. (1) lit. c) - k) si alin (2) cuprinse in norma
universitara se cuantifica in ore conventionale, unei ore fizice de activitati corespunzandu-i 1 ora
conventionala.

Art. 11. (1) Norma didactica saptamanald minima pentru activitatile de la art. 10 alin. (4)
stabileste dupa cum urmeaza:
a) profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de
activitati de predare;
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b) conferentiar universitar: 8 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale
de activitati de predare;

c) lector universitar/sef de lucrari universitar: 10 ore conventionale, dintre care cel putin
doua ore conventionale de activitati de predare;

d) asistent universitar: 11 ore conventionale, cuprinzand doar activitati prevazute la art.
10 alin. 4 lit. b), in cadrul programelor de studii de scurta durata, studii universitare de
licenta, respectiv studii universitate de masterat.

(2) Suma totala a orelor de munca dintr-o norma universitara in USVT, realizata prin

cumularea ponderilor activitatilor prevazute la art. (9), este de 40 de ore pe saptamana formate
din:

- orele fizice aferente normei didactice inscrise in Statul de functii, activitati conform art. 10
alin. (4);

- orele fizice din Anexa la Statul de Functii (Anexa 3) care cuprinde activitatile desfasurate
in cadrul normei universitare, conform art. 10, alin. (1) lit. ¢) - o) si alin. (2) lit. a) - d).

(3) Pentru fiecare an universitar, la propunerea Prorectoratului cu activitatea didactica, cu
avizul Consiliului de Administratie si aprobarea Senatului universitar se va stabili numarul de ore
fizice aferent fiecarei activitati din Anexa la Statul de Functii, respectiv o instructiune privind
completarea numarului de ore fizice din Anexa la Statul de Functii.

(4) Cadrele didactice au obligatia de a completa si preda Directorului de departament care
va aviza Anexa la Statul de functii pana cel tarziu in data de 10 septembrie, estimand numarul de
ore pe care le vor desfasura in anul universitar urmator, in conformitate cu instructiunea privind
completarea numarului de ore fizice din Anexa la Statul de Functii.

(5) In primele 15 zile calendaristice dupa incheierea anului universitar pentru care s-a
estimat numarul de ore fizice in Anexa la Statul de functii, cadrele didactice au obligatia de a
completa si preda Directorului de departament Anexa la Statul de Functii cu numarul de ore fizice
realizat Tn anul universitar pentru care s-a facut estimarea acestora, insotite de documente
justificative care sa permita verificarea desfasurarii orelor aferent activitatilor din Anexa la Statul
de functii. Directorul de Departament are obligatia de a verifica si aproba numarul de ore fizice
realizat de fiecare cadru didactic. Numarul de ore estimat de cadru didactic la o activitate/activitati
si nerealizat, poate fi compensat cu acelasi numar de ore realizat la o alta activitate/alte activitati.

(6) Nerealizarea numarului de ore fizice corespunzatoarea activitatilor prevazute in norma
universitara, constituie abatere disciplinara si se sanctioneaza conform prevederilor legale Tn
vigoare, Cartei universitare si Regulamentelor USVT.

Art. 12. Prin exceptie, norma personalului didactic (lector universitar/sef de lucrari
universitar, conferentiar universitar, profesor universitar) care, datorita specificului disciplinelor,
nu are n structura postului ore de curs se majoreaza cu doua ore conventionale.
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Art. 13. (1) Norma didactica prevazuta la art. 11 alin (1) si art. 12 reprezinta limita minima
privind normarea activitatii didactice. Senatul universitar, conform prevederilor art. 211 alin. (16)
din Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, in baza
autonomiei universitare, poate aproba marirea normei didactice saptamanale minima, cu
respectarea standardelor de asigurare a calitatii, fara a depasi limita maxima de 16 ore
conventionale.

(2) Marirea normei didactice, prevazuta la alin. 1 se face avand la baza rezultatele obtinute
de cadrele didactice in procesul de evaluare periodica a performantelor cadrelor didactice,
inscrise in Fisa de autoevaluare a performantelor cadrelor didactice anuala, pe anul precedent la
capitolul ll-Activitatea de cercetare stiintifica, cu incadrarea in bugetul aprobat.

(3) Anual, pe baza criteriului stabilit la alin. 2, Prorectorul cu Activitatea didactica va
propune marimea normei didactice diferenfiata pe clase de marime pentru fiecare functie
didactica, propunere ce urmeaza a fi avizata de Consiliul de administratie si aprobata de Senatul
universitatji.

Art. 14. Norma didactica a personalului didactic care nu desfasoara activitati de cercetare
stiintifica sau echivalente acestora este superioara celei minime, fara a depasi limita maxima de
16 ore, conform deciziei Consiliului facultatii, la propunerea directorului de departament, sau a
directorului Consiliului scolii doctorale.

Art. 15. (1) In limitele prevazute de dispozitile art. 211 din Legea invatamantului superior
nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare si prezentul regulament, Senatul universitar
stabileste diferentiat, norma universitara efectiva, in functie de domeniu, de specializare, de
ponderea disciplinelor in pregatirea de specialitate a studentilor si de dimensiunea formatiunilor
de studiu.

(2) Continutul normei didactice (disciplinele componente ale postului didactic) se stabileste
anual in functie de marimea normei didactice, numarul formatiilor de studiu, posibilitatea
organizarii de cursuri comune, optiunea anuala a studentilor pentru parcurgerea anumitor
discipline (optionale si facultative), rapoartele de monitorizare ale programelor de studiu, bugetul
aprobat al universitatii in anul respectiv si de alte criterii aprobate de Senatul universitar la
propunerea Consiliului de administratie.

Art. 16. Prin exceptie, in situatia in care norma didactica nu poate fi alcatuita conform art.
10 alin. (4) si art. 12, diferentele pana la norma didactica minima se completeaza cu activitati de
cercetare stiintifica, cu acordul Consiliului facultatii, la propunerea directorului de departament,
respectiv cu acordul Consiliului scolii doctorale si cu aprobarea Consiliului de administratie.
Diminuarea normei didactice este de cel mult 1/2 din norma respectiva, iar ora de cercetare este
echivalenta cu 0,5 ore conventionale. Cadrul didactic isi mentine calitatea de titular in functia
didactica obftinuta prin concurs.
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Art. 17. Cadrele didactice titulare a caror norma didactica nu poate fi constituita conform
art. 11 — 16 pot fi trecute temporar, la cererea acestora, cu norma integrala de cercetare
stiintificd, mentinandu-si calitatea de titular in functia didacticd obtinuta prin concurs. in aceasta
perioada, cadrul didactic are obligatiile personalului de cercetare din invatamantul superior.

Art. 18. Personalul didactic si de cercetare titular care exercita o functie de conducere in
cadrul USVT, de conducere, indrumare si control in cadrul Ministerului Educatiei, in institutiile
aflate in subordinea si coordonarea acestuia, precum si al ARACIS sau este ales intr-o functie de
demnitate publica poate beneficia de o reducere a normei didactice de cel mult 50%, cu
aprobarea Senatului universitar. Personalul didactic care beneficiaza de reducere de norma nu
poate sustine ore didactice la postul de baza in regim de cumul sau plata cu ora si nu poate
sustine activitati didactice in calitate de cadru didactic asociat in alte universitati.

Art. 19. (1) Statele de functii intocmite pentru sustinerea activitatilor studiilor universitare
de licenta si master, invataméant cu frecventa (IF) sunt elaborate utilizand Platforma Informatica
de Management Universitar (Platforma intranet).

(2) Norma didactica a fiecarui cadru didactic, aprobata anual de Senatul universitar, este
vizualizata prin accesarea contului personal creat pe Platforma Informatica de
Management Universitar (Platforma intranet), in Sectiunea Administrare/Academic/Stat de
functii, obligatie ce revine exclusiv acestuia. Inainte de Tnceperea anului universitar (dupa
aprobarea Statelor de functii de Senatul universitatii), directorul de departament are obligatia de a
comunica, pe baza de semnatura/prin e-mail, fiecarui cadru didactic norma didactica aferenta
anului universitar conform Anexei 4, urmand a depune la decanatul facultatii copie conform cu
originalul a acestei anexe.

(3) Procedura instituita la alin. 2, reprezintd modalitatea de comunicare si luare la
cunostintd a normei didactice aferente anului universitar respectiv.

CAP. V.4. FORMATIILE DE STUDIU, ORGANIZAREA DE CURSURI COMUNE Sl
NORMAREA DISCIPLINELOR FACULTATIVE

Art. 20. Marimea formatiilor de studiu (numarul de studenti/formatie de studiu) se propune
anual de prorectorul cu activitatea didactica, in functie de ciclul de studii, de domeniul de studii,
de specializare, de tipul activitatilor aplicative (seminar, lucrari practice, laborator, proiect), cu
respectarea standardelor de calitate, propunere ce urmeaza a fi avizata de Consiliul de
administratie si aprobatd de Senatul universitatji. In cazul in care numarul de studenti/formatie de
studiu este mai mic decat marimea stabilitd, normarea in statul de functii se poate face
proportional cu acesta, cu incadrarea in bugetul aprobat.

Art. 21. In cazul disciplinelor comune mai multor programe de studiu, activitatea de
predare se poate norma in statele de functii ca si cursuri comune la nivelul facultafilor sau la
nivelul universitatii in cazul disciplinelor aferente programului de pregatire psihopedagogica.
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Art. 22. Tn cazul disciplinelor facultative, normarea acestora se face in urma solicitarii
facultatilor, cu avizul prorectorului cu activitatea didactica, aprobarea Consiliului de Administratie
si cu incadrarea in bugetul aprobat. De reguld, disciplinele facultative vor fi normate in posturile
vacante din Statele de functii.

CAP. VI. ANEXE

Art. 23. (1) Inregistrarile privind modalitatea de elaborare a statelor de functii din cadrul
USVT, se realizeaza utilizand urmatoarele anexe :

Anexa 1l | Adresa state de functii COD USVT-R086-F01

Anexa 2 | Tabel nominal cu cadrele didactice consultate Tn vederea COD USVT-R086-F02

ntocmirii statelor de functii

Anexa 3 | Anexa la Statul de functii COD USVT-R086-F03

Anexa 4 | Tabel
prevazute in statul de functii (postul didactic ocupat)

nominal privind comunicarea normei didactice | COD USVT-R086-F04
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