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1. DOMENIUL DE APLICARE

1.1. Prevederile procedurii se aplica de catre toate facultatile din cadrul USVT care organizeaza
programe de studii la formele de invataméant ID si IFR si  urmareste asigurarea echivalentei
activitatilor din planul de invatamant ID/IFR cu activitatile din planul de invatamant de la invatamantul
cu frecventa (IF).

2. SCOPUL PROCEDURII

2.1. Procedura are drept scop cunoasterea aspectelor concrete privind asigurarea echivalentei
activitatilor din planul de invatamant de la ID/IFR cu cele de la IF, respectiv monitorizarea si evaluarea
planurilor de invatamant si a fiselor disciplinelor la programele de studii la distanta si cu frecventa
redusa (ID/IFR) si corelarea lor permanenta cu cele de la I.F.

2.2. Procedura este elaborata in baza standardelor specifice privind evaluarea externa a calitatii
programelor de studii universitare la ID si IFR, elaborate de catre Agentia Romana de Asigurare a
Calitatii in Tnvatdmantul Superior (ARACIS).

3. DEFINITII. ABREVIERI

3.1. DEFINITII :
> Universitate: institutie de Tnvatamant superior autorizata sau acreditata.
> Departamentul IDIFREP este unitatea academica functionala care asigura cadrul

organizat cu privire la coordonarea activitatilor didactice la nivelul programelor de studii
universitare.

> In cadrul departamentul IDIFREP exista centre CIDIFREP ce functioneaza la nivelul
facultatilor care au programe de studii acreditate/autorizate provizoriu.
> Program de studiu reprezinta un grup de unitati curriculare de predare, invatare,
cercetare.
> Monitorizarea reprezintd observarea si inregistrarea periodica a activitatilor din cadrul
unui proces. Aceasta presupune colectarea continua a informatiilor referitoare la toate aspectele
unui proces.
> Revizuirea — efectuarea modificarilor obtinute in urma procesului de monitorizare
> Echivalenta- calitatea a ceea ce este echivalent, aici egalitate de continut si structura
3.2. ABREVIERI :
> USVT Universitatea de $tiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara
> ARACIS Agentia Romana pentru Asigurarea Calitatii in Invatamantul
Superior
> MC Manualul calitatji
> DIDIFREP Departament Invatamant la Distantd si Invatamant cu
Frecventa Redusa si Educatie Permanenta
» IFR Inv&tamant cu Frecventd Redusa
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> ID Invatamant la distant3

> EP Educatie permanenta

> SCIM Sistem de control intern managerial

» CMO Comisie de monitorizare a functionarii SCIM la nivel de
universitate

» P-CMO Presedinte Comisie de Monitorizare CIM

» CEAC-U Comisie de evaluare si asigurare a calitatiia USVT

> SMC Sistem de management al calitatii

» DDMC Director Departamentul de Management al Calitatii

> DMC Departamentul de Management al Calitatii

> RAC Responsabil cu asigurarea calitatii

4. REFERINTE NORMATIVE:

4.1. Referinte legislative:

>
>

>

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de urgenta nr.75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu completarile si
modificarile ulterioare;
Aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor programelor de studii universitare

si a structurii institutiilor de invatadmant superior pentru fiecare an universitar;

Ordinul MECTS nr. 6251/2012 privind aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea,
desfasurarea si normarea activitatilor didactice la formele de invatamant la distanta si cu
frecventa redusa la nivelul Tnvatamantului superior;

H.G. 1011/2001 privind organizarea si functionarea programelor ID/IFR in invatiamantul
superior, cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. 1175/2006 privind organizarea studiilor universitare de licen{a si aprobarea listei
domeniilor si specializarilor din cadrul acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;
H.G. nr. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa, a standardelor, a
standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performania a Agentiei Romane de
Asigurare a Calitatii in Tnvatdmantul Superior, actualizatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Standarde specifice privind evaluarea externa a calitatii programelor de studii universitare
de licenta si programelor de studii universitare de master la ID si IFR, aferente Comisiei de
specialitate nr. 13 ID/IFR, elaborate de catre Agentia Roméana de Asigurare a Calitatii in
Inv&tamantul Superior.

4.2. Standarde de referinta :

SR EN ISO 9001: 2015 - Sisteme de management al calitatji. Cerinte.

SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si
vocabular;

SR EN ISO 9004: 2018, Sisteme de management al calitafii. Linii directoare pentru
imbunatatirea performantelor;
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» SRENISO 19011:2011 - Ghid pentru auditarea sistemelor de management al calitatii si/sau
al mediului;

> SRISO/TR 10013:2003 — Linii directoare pentru documentatia sistemului de management
al calitatii .

4.3. Alte informatii documentate interne utilizate ca si referinte de baza:

> Carta USVT;

> Regulament privind organizarea si functionarea Departamentului de Invatamant la Distanta
si cu Frecventa Redusa USVT - PG 001 R031;

» Regulament privind initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodica a programelor
de studii USVT PG 001-R015;

» Procedura operationala elaborarea documentelor de administrare a procesului didactic —
PO-002;

> Hotararile Senatului universitar si ale Consiliului de Administratie.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Monitorizarea si evaluarea planurilor de invatamant se desfasoara la nivelul facultatji, la nivelul
DIDIFREP/CIDIFREP si al USVT.
5.2. Planurile de invatamant IF si ID/IFR sunt elaborate de facultati si aprobate de Senatul USVT.
Elaborarea planului de invatamant pentru o noua promotie se definitiveaza la nivel de departament in
luna iunie, Tnainte de inceperea noului an universitar.
5.3. Conformitatea planului de Tnvatamant ID/IFR cu planul de invatamant IF se verifica de catre
DIDIFREP/CIDIFREP. Dupa verificare, planul de invatdmant se inainteaza spre avizare catre
Prorector Educatie si Asigurarea Calitatii, care il prezinta pentru validare in CA si aprobare in Senatul
USVT. Dupa aprobare, planul de invatamant se semneaza de Rector si se pastreaza in original de
DRU si in copie de DGS.
5.4. Copii, conforme cu originalul, se transmit de DGS la facultéti si DIDIFREP/CIDIFREP;
5.5. Procedura de monitorizare implica respectarea urmatoarelor conditii minime:
a) Adaptarea si flexibilizarea planurilor de invatamant in corelatie cu legislatia in vigoare si cu
standardele ARACIS;
b) Actualizarea permanenta a planurilor de invatamant ID/IFR pentru a corespunde integral cu
structura planurilor de invatdmant ale programelor de studii de la invatamantul cu frecventa
(IF). Disciplinele, numarul de credite transferabile repartizate disciplinelor si forma de
evaluare finala se mentin la ID/IFR ca in planul de invatdméant de la forma cu frecventa (IF);
c) Respectarea regulilor generale de transformare, emise de ARACIS, pentru echivalenta
planurilor ID/IFR cu planurilor de invatdmént ale programelor de studii autorizate sau
acreditate la IF;
d) Urmarirea transpunerii efective a activitatilor didactice aplicative asistate, prin intermediul
calendarelor disciplinelor si al orarelor;
e) Publicarea planurilor de invatamant IF/ID/IFR pe site-ul facultatii DIDFREP/CIDFREP
pentru informarea studentilor;
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f) Actualizarea imediatd a planurilor de invatamant ID/IFR atunci cand apar modificari ale
planurilor echivalente de la invatamantul cu frecventa (IF).

5.6. Planul de invatamant ID/IFR are aceleasi tipuri de discipline ca si cel de la IF -DF- Discipline

fundamentale, DD- Discipline de domeniu, DS- Discipline de specialitate, DC- Discipline

complementare;

5.7. In planul de invatamant ID/IFR , identic cu planul de invatamant I.F., in functie de categoria
formativa sunt cuprinse DOb- Discipline obligatorii; DOp -Discipline optionale (la alegere), DFc-

Discipline facultative.

5.8. Echivalarea activitatilor desfasurate, in functie de tipul acestora, este urmatoarea:

Activitati IF Activitati ID Activitati IFR
C-activitati de curs Al- activitati de autoinstruire | Al- activitati de autoinstruire
S- seminar AT — activitati de tutorat SF — seminar fatéa in fata;

ST — seminar in sistem de tutorat;

L,LP, P- laborator, lucrari | AA — activitati asistate
practice, proiect, practica

L — activitati de laborator, lucrari
practice;
P — proiect, practica;

Formele de evaluare finala: la IFR /ID si IF sunt -E-examen, Clv-colocviu, V —verificare pe

parcurs.

5.9. Decanul numeste cadrele didactice, coordonatori de discipline (CD), pe baza propunerilor de

la departamentele coordonatoare.

5.10. Stabilirea colectivului de disciplina (tutori, responsabili cu activitatile aplicative etc.) se face la
propunerea cadrelor didactice coordonatori de discipline, cu avizul directorului de departament.

5.11. Figele disciplinelor din planurile de invatamant ID/IFR trebuie sa fie similare cu cele de la
fnvatamantul cu frecventa (IF), in ceea ce priveste competentele, obiectivele generale si specifice,

continutul de baza, modul de evaluare si bibliografia necesara

5.12. Fisele disciplinelor vor contine, la bibliografia recomandata de titularul disciplinei, resurse
educationale recente si accesibile din biblioteca universitatji/facultatii sau de pe Internet;

5.13. In fisele disciplinelor vor fi specificate cu claritate si resursele educationale suplimentare (carti,
monografii, articole din literatura de specialitate) care vor fi puse la dispozitia studentilor;

5.14. Fisele disciplinelor vor fi insofite de calendarul activitatilor didactice specifice ID/IFR.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Coordonatorul programului de studii IDIFR intocmeste planul de invatamant si il inainteaza

spre avizare Coordonatorului de CIDIFREP.

6.2. Rectorul, Decanul facultatii si Directorul IDIFREP avizeaza prin semnatura planul de

fnvatdmant.
6.3. Senatul USVT aproba planul de invatamant.
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. INFORMATII DOCUMENTATE DE MENTINUT :

Nr. Inf. documentata de mentinut oex PR Arhivare infprmatie dc_)cumventaté in
ot ; Initiata de: Circula la: arhiva operationala
Denumire Cod Loc Durata Resp.
Plan invatamant IF | USVT- Responsabil RPS Consiliul Directia Permanent Director
PEC-PO program de Facultatii Consiliul de Resurse DRU
002- FO1A studii administratie S(_anatul Umane -
USVT Secretariat original
Facultate, CIDIFREP,
DIDIFREP .
Secretariat Secretar
Rectorat — | 10ani CS Rectorat
1. copie
10 ani CS
Secretariat | (comisie Secretar
Facultati — selectionare) | facultte
copie
Plan invatamant . USVT- Responsabil RPS Consiliul Directia Permanent Director
IFR PEC-PO program de Facultétii Resurse DRU
002-FO1E studii Umane -
Consiliul de original
administratie
Secretariat Secretar
Senatul USVT Rectorat— | 10ani CS Rectorat
copie
2 Secretariat
. Facultate, Secretariat Secretar
CIDIFREP, Facultati — 10 ani CS facultate
copie (comisie
DIDIFREP P selectionare)
DIDIFREP
- Copie 10 ani
Calendarul USVT- Coordonato | Coordonator de Secretariat | 1 an Secretar
3 Disciplinei PEC-PO rde disciplina; Director facultate facultate
: 002-F24 disciplina departament;
Fisa Disciplinei-IF USVT- Titular curs Titular curs , Secretariat | 1 an Secretar
PEC-PO Decan facultate facultate
5. 002-FO4A Director
departament
Titular curs
Fisa Disciplinei- USVT- DMC si Coordonator Secretariat | 1an Secretar
6 IFR PEC-PO DIDIFREP disciplina, facultate facultate
: 002-FO4E Decan
DIDIFREP
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8. ANEXE
1. | Plan invatamant IF USVT-PEC-PO 002-FO1A
2. | Plan invatamant IFR USVT-PEC-PO 002-FO1E
3. | Calendarul Disciplinei USVT-PEC-PO 002-F24
4. | Fisa Disciplinei-IF- Roméana USVT-PEC-PO 002-F04A
5. | Fisa Disciplinei- IFR USVT-PEC-PO 002-FO4E
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