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1. DOMENIUL DE APLICARE

1.1. Aceasta procedura se aplica tuturor programelor de studii IDIFR, disciplinelor din cadrul
planurilor de Tnvatamant aferente acestora, din Departamentul de Invatamant la Distanta i
Invatamant cu Frecventa Redusa si Educatie Permanenta (DIDIFR EP) a USV Timigoara.

2. SCOPUL PROCEDURII

2.2. In programele IDIFREP materialele de studiu reprezinta instrumente de lucru care au ca
scop asigurarea calitafii transmiterii informatiilor si cunostintelor din procesele traditionale de
instruire. Astfel, aceasta procedura are scopul de a uniformiza metodologia de reactualizare
periodica a materialelor de studiu, pe baza experientelor anterioare, in vederea imbunatafirii
continue a acestora.

2.3. Caracterul general al mediilor de invatare pentru formele de invatamant IDIFR trebuie s&
fie de sinteza, accentuand asupra principiilor fundamentale si articularii acestora cu realitatea
concreta.

3. DEFINITII.ABREVIERI

3.1. DEFINITII:

» Universitate: institutie de Tnvatamant superior autorizata sau acreditata;

» Departamentul IDIFREP este unitatea academica functionala care asigura cadrul
organizat cu privire la coordonarea activitatilor didactice la nivelul programelor de
studii universitare;

> In cadrul departamentului IDIFREP existd centre CIDIFREP ce functioneaza la
nivelul facultatilor care au programe de studii acreditate;

» Program de studiu reprezinta un grup de unitati curriculare de predare, invatare,
cercetare;

» Coordonator de disciplina — cadrul didactic care intocmeste cursul si fisa
disciplinei, sustine examenul evaluarea prin examen cu studentii, trece notele n
catalog avand semnatura principal3;

» Tutore - indruma studentul/cursantul pe parcursul unui program de instruire.
Indrumarea se realizeaza individualizat si/sau in grup, prin intalniri directe — fata in
fata, online, prin corespondenta, electronica sau diverse forme, telefon;

» Material de studiu IDIFREP - suporturile de studiu redactate conform standardelor
specifice IDIFREP;

> Unitate de invatare — parte a materialul prezentat in cadrul suportului de studiu,
pe care studentul il parcurge;

> Fisa disciplinei — documentul aferent disciplinelor din planul de invatamant, care
precizeaza clar tipul activitatilor specifice invatamantului IDIFR, cu numéarul de ore si
modul de evaluare cu componentele aferente exprimate procentual din nota final3;

» Standarde specifice — standardele adoptate la nivel national de catre ARACIS
pentru Tnvatamantul la distantd si invatamantul cu frecventd redusd si educatie
permanenta.
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3.2. LISTA ABREVIERILOR:

> USVT Universitatea de Stiintele Vietii ,Regele Mihai I” din Timisoara

> ARACIS Agentia Romana pentru Asigurarea Calitatii in Invatamantul
Superior

> MC Manualul calitatji

> DIDIFREP Departament Invatdmant la Distantd si Invatdmant cu
Frecventd Redusa si Educatie Permanenta

> IFR Inv&tamant cu Frecventa Redusa

> ID Invatamant la distanta

> EP Educatie permanenta

> SCIM Sistem de control intern managerial

> CMO Comisie de monitorizare a functionarii SCIM la nivel de
universitate

> P-CMO Presedinte Comisie de Monitorizare CIM

> CEAC-U Comisie de evaluare si asigurare a calitatii a USVT

> SMC Sistem de management al calitaji

> DDMC Director Departamentul de Management al Calitatii

> DMC Departamentul de Management al Calitaii

> RAC Responsabil cu asigurarea calitatii

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1. Referinte legislative:

>
>

>

Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta de urgenta nr.75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu completarile

si modificarile ulterioare;

Metodologia de evaluare externa, standardele, standardele de referinta si lista
indicatorilor de performanta a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatamantul

Superior (ARACIS);

Metodologiile, ghidurile si procedurile ARACIS de evaluare a calitatilor programelor de
studii universitare si a institutiilor de ihvatamant superior actualizate;
Ordinul MEC nr. 3617 din 2005 privind aplicarea sistemului European de credite

transferabile.

4.2. Standarde de referinta:

» SR EN ISO 9001: 2015 — Sisteme de management al calitatji. Cerinte;
> SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitafii. Principii fundamentale

si vocabular;

> SR EN ISO 9004: 2018, Sisteme de management al calitatji. Linii directoare pentru
imbunatatirea performantelor;
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» SR EN ISO 19011:2011 - Ghid pentru auditarea sistemelor de management al calitatii
si/sau al mediului;

» SR ISO/TR 10013:2003 - Linii directoare pentru documentafia sistemului de
management al calitatji.

4.3. Alte informatii documentate interne utilizate ca si referinte de baza:

» Carta Universitatii;

> Regulament de organizare si functionare al Departamentului pentru Tnvatamant la
Distanta, invatdmant cu Frecventa Reduséa si Educatie Permanenta din Universitatea
de Stiintele Vietii “Regele Mihai I” din Timisoara cod USVT - PG 001 R031;

> Hotararile Senatului universitar si ale Consiliului de Administratie.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Organizarea procesului de instruire Tn sistemul IDIFREP este conditionata de existenta
unor materiale didactice corespunzator concepute si realizate, pentru asigurarea unei pregatiri
eficiente.
5.2. Resursele de invatamant sunt asigurate de catre USV Timigoara, prin DIDIFREP, prin
efort propriu si prin cooperare cu alte institutii, pe baza existentei unor contracte de parteneriat.
5.3. Anual, coordonatorul / responsabilul ID la nivel de facultate planifica realizarea unei
analize referitoare la continutul si structura materialelor de studiu elaborate pentru disciplinele
din programele de studii ID/IFR.
5.4. Toate disciplinele prevazute in planul de invatamant al specializarilor IDIFREP au
intocmite fise de disciplind si sunt acoperite cu materiale specifice realizate in tehnologia
IDIFR. Fiecare material de studiu este structurat conform cerintelor ARACIS.
5.5. Materialele didactice sunt organizate si proiectate pe principii educationale specifice
IDIFR, cu prezentarea informatiilor intr-o forma accesibila, concisa si riguroasa si cu o
distributie echilibrata de grafica si text.
5.6. Resursele de invatamant sunt astfel structurate, incat sa faciliteze studentilor studiul gi
dezvoltarea unor deprinderi de pregatire specifica IDIFR.
5.7. La analiza materialelor de studiu, in vederea actualizarii, se va tine seama de:

» modificarile aparute Tn planurile de invatamant ale programului de studii;
analiza figelor de discipling;
evaluarile cunostintelor studentilor;
aparitia unor informatii in domeniul de predare din surse bibliografice noi;
schimbarea coordonatorului de disciplind; sesizari din partea unor parti interesate
(studenti, organizatji, colaboratori, autoritati etc.);

» alte criterii considerate ca necesare.
5.8. Materialele didactice sunt pe suporturi tiparite, sub forma compacta sau modulara,
suporturi magnetice audio-video, electronice, sisteme de invatamant on-line, CD-uri sau vor fi

YV V V

Pag. 5/7



Universitatea de Stiintele Vietii ,,Regele Mihai I” din Timigoara Organism emitent

Departamentul de
Procedura privind actualizarea periodica a materialelor de Management al

Calitatii
studiu realizate in tehnologie ID/IFR

COD: Ed.3/Rev.0
USVT-PEC - PO-006

realizate pe pagini Web, care sa integreze, prin facilitatile oferite de retelele de calculatoare,
accesarea la distanta a continutului informational.

5.9. Pentru utilizarea tehnologiilor bazate pe Internet, pentru transmiterea resurselor de
invatamant si asigurarea suportului tutorial, se furnizeaza studentilor, coordonatorilor de
discipline si tutorilor, ghiduri de utilizare privind folosirea serviciilor de invatamant electronic.
5.10. Distribuirea resurselor de invatare este asigurata de catre fiecare program de studiu din
cadrul DIDIFREP, pentru fiecare student, conform contractului incheiat la inceputul fiecarui an
de studii.

5.11. Pentru disciplinele care solicita suplimentar consultarea unor titluri de referintd — cursuri
universitare, manuale, tratate etc. — USV Timigsoara asigura tuturor studentilor conditii de
documentare prin biblioteca proprie.

5.12. Fisa disciplinelor din planul de invataméant IDIFR sunt similare cu cea de la forma de
fnvatamant cu frecventa, cuprinzand: obiectivele disciplinei, continutul de baza, competentele,
bibliografia necesara si modul de evaluare.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Responsabilitatea reactualizérii periodice a materialelor de studiu pe baza experientei
anterioare revine coordonatorilor de discipline, din cadrul fiecarui program de studiu IDIFREP.
Monitorizarea acestor reactualizari este responsabilitatea conducerii centrelor IDIFREP din
cadrul Departamentului IDIFREP USVT.

6.2. Recenzarea materialelor elaborate in tehnologia IDIFR se face la inceput de an
universitar, de catre Consiliul Centrului IDIFREP al fiecarui program de studiu, completand
anual Fisa de apreciere a suportului de curs.

6.3. In baza recenziei facute, Consiliul Departamentului IDIFREP al USVT aproba multiplicarea
materialelor de studiu, iar in caz de neconformitate transmite materialul coordonatorului de
disciplina pentru revizuire, reluand-se procesul de evaluare.

6.4. Fisa de disciplina este realizatd de coordonatorul de disciplina si avizata de coordonatorul
centrului IDIFREP, respectiv de Directorul DIDIFREP.

6.5. Consiliul Departamentului IDIFREP raspunde de aplicarea prezentei proceduri si de
conformitatea ei cu standardele de referinta.

7. INFORMATII DOCUMENTATE DE MENTINUT

N . Arhivare informatie documentata in
- | Inf. documentata de mentinut | |hitiats hi ionals
Crt g , Circuld la: arniva operationala
Denumire Cod e Loc Durata Resp.
Fisa de COD Coordona | Coordonator Secretariat | 5 ani Secretariat
apreciere a | USVT tor program IDIFREP, | Facultate Facultate
1 suportului de E(I)EZC FF‘;(5) program Coordonator
’ curs IDIFREP | CIDIFREP,
coordonator
disciplina
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Fisa disciplinei IF USVT- Titular Titular curs Director | Secretariat 1 an Director
2. PEC-PO curs departament Decan | Facultate departament
002-FO4A Titular curs IDIFREP
Fisa disciplinei | USVT- Coordona | Coordonator Secretariat | 1 an Director
IFR PEC-PO_ | tor disciplina, Facultate departament
002-FO4E T IDIFREP
3. disciplina | Coordonator
CIDIFR
Director DIDIFREP
8. ANEXE

Fisa de apreciere a suportului de curs IDIFR

COD: USVT-PEC-PO 002-F25

2. | Fisa disciplinei IFR

COD: USVT-PEC-PO 002-FO4E
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